INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2012 — CPCI/PMPA, de 24 de setembro de 2012.

Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para a solicitacdo, concessdo e
prestacdo de contas de diarias no @mbito da
Policia Militar do Para.

O Comandante Geral da Policia Militar do Pard no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pelo Art. 8° VIII da Lei Complementar n° 053, de 07 de fevereiro de 2006 e,

Considerando o disposto na Constituicdo Estadual do Para em seu artigo 115, §1° que
estabelece que qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada que utilize, gerencie ou
administre dinheiro, bens e valores publicos tem o dever de prestar contas desses recursos;

Considerando que algumas das orientacdes acerca desta modalidade de despesa publicadas no
BG n° 166 de 03 de setembro de 2003 e BG n° 066 de 06 de abril de 2006 encontram-se
superadas, em razao de nao promoverem a eficiéncia necessaria ao procedimento de prestacao
de contas de diarias, no atual contexto da administracao publica;

Considerando também as diretrizes contidas na Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informacdo) que, dentre outras, contemplam a divulgacao de informacdes de
interesse publico, o fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia e do controle
social da administracéo publica;

Considerando ainda o que estabelece a Lei Estadual n® 5119, de 16 de maio de 1984, o
Decreto Estadual n® 734, de 07 de abril de 1992 e a Orientagdo Normativa n°001/Auditoria
Geral do Estado do Para (AGE), de 11 de margo de 2008, que dispdem sobre procedimentos
para a concessdo de diarias e visando o maior controle dos recursos orcamentarios destinados
a Policia Militar do Para, atraves da padronizacdo dos atos relativos a concessdo e prestacdo
de contas de diarias no &mbito da corporacéo.

RESOLVE:

Art. 1° - As diarias a que o policial militar fizer jus devem ser solicitadas pelo respectivo
comandante, chefe ou diretor da OPM em que serve, via 0rgao de direcdo geral, direcdo
intermediéria ou setorial da estrutura organizacional da PMPA, a Diretoria de Financas.

8 1° As dirias relacionadas as viagens para realizacdo de processos ou procedimentos
apuratorios instaurados pela Corregedoria devem ser solicitadas pelo respectivo presidente de
comissao de corregedoria, via Corregedor Geral, & Diretoria de Financas.
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8 2° A solicitagdo a que se refere o caput deste artigo deve ser procedida por meio dos
respectivos  FORMULARIOS DE SOLICITACAO DE DIARIAS INDIVIDUAL ou
COLETIVA (Anexos I e 11).

Art. 2° - A solicitacdo de diarias devera ser protocolizada na Diretoria de Financas, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias em relacdo & data prevista para o inicio da viagem,
salvo em casos excepcionais com a devida autorizacdo do comandante geral, subcomandante
geral ou diretor de financas.

Art. 3° - O formulario de solicitacdo de diarias deve conter:

| - motivo do deslocamento;

Il — periodo;

I11 - origem e destino;

IV — horério da partida e do retorno;
V - quantidade de diéarias;

VI — OPM, posto ou graduagdo, nome, CPF, matricula funcional, agéncia bancéria, conta
corrente;

VII - valor total das diarias solicitadas de cada policial militar e o total geral.

Paragrafo Unico: Em se tratando de escolta de preso(s), a solicitacdo devera ser formulada
mediante Ordem de Servi¢o devidamente aprovada pela autoridade competente e publicada
em Boletim Geral da corporacdo, conforme determinacdo constante no BG n° 053, de 19 de
marco de 2012.

Art. 4° - As diarias concedidas quando o afastamento do servidor iniciar-se em sextas-feiras,
bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente
justificadas.

Art 5° - As portarias de concessdo de diarias serdo publicadas no Diario Oficial do Estado -
DOE e, em seguida, transcritas em Boletim Geral da Corporagéo, obedecendo ao principio da
publicidade.

Paragrafo Unico: A transcrigdo das publicagfes das portarias mencionadas no caput deste
artigo é atribuicdo da Ajudancia Geral.

Art. 6° - Na realizagdo da prestacdo de contas de diarias devem ser anexados ao relatorio de
viagem 0s seguintes documentos:

| - copia da portaria de concessao de diarias;

Il - copia da publicagdo da portaria em Diério Oficial do Estado ou em Boletim Geral;
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I11 - original dos bilhetes de passagens, se for o caso;

IV — cdpia de registro em livro de ocorréncias ou em documento iddneo que comprove o
comparecimento (chegada e saida) do(s) policial(is) militar(es) no(s) local(is) para o(s)
qual(is) foi(ram) designado(s) pela portaria de concessao de diérias, em que esteve(estiveram)
a servico da Corporagdo (operacdes policiais militares, refor¢os de policiamento, escoltas,
procedimentos e/ou processos administrativos disciplinares, interesse da justica, dentre
outros); (Redacdo dada IN n°01/2015 — CPCI de 15 de maio de 2015)

V — cdpia dos certificados ou comprovantes de frequéncia, nos afastamentos para participacdo
em cursos, semindrios ou assemelhados, se for o caso;

VI — original do comprovante de dep6sito em conta corrente da PMPA, em caso de devolucéo
de valor;

VIl — formulério de identificacdo dos integrantes da tropa, no caso de diéria coletiva. (Anexo
V)

§ 1° O documento comprobatério previsto no inciso IV poderd ser expedido por outros
Orgéos da estrutura do Estado ou de outras esferas de Governo, desde que apresentem
elementos caracteristicos de idoneidade que presumam a boa-fé (documentos timbrados
contendo elementos de seguranca, inteiro teor inequivoco das informacgBes acerca do
comparecimento do(s) policial(is) militar(es), assinatura devidamente identificada do servidor
gue promova a declaracdo de comparecimento do policial militar a servigo, dentre outras).
(Redacdo dada IN n°01/2015 — CPCI de 15 de maio de 2015)

§ 2° O campo de preenchimento “Atividades Realizadas” dos Relatérios de Viagem que
constituem os Anexos 11l e IV da IN n° 01/2012 — CPCI de 24 de setembro de 2012 devera,
em qualquer caso, ser pormenorizadamente relatado, visando a demonstrar a congruéncia
entre o periodo decorrido na viagem e as atividades desempenhadas. (Redacdo dada IN n°
01/2015 — CPCI de 15 de maio de 2015)

8 3° Os Relatorios de viagens correlatos a realizagdo de atos procedimentais de Sindicéncias,
IPM’s, Processos Administrativos Disciplinares e de outros processos instaurados pela
Corporacdo deverdo, no cumprimento da previsdo do paragrafo 2° deste artigo, conter no
campo “Atividades Realizadas”, no minimo, as seguintes informacdes: identificacdo da
especie de procedimento ou processo administrativo (Sindicancia, IPM, PADS, etc.), nUmero
da portaria de instauracdo com mengéo ao ano, identificacdo da Comissdo de Corregedoria ou
Unidade Policial Militar responsavel pela instauracdo, datas dos atos realizados, nimero de
pessoas inquiridas por dia, incidentes procedimentais ocorridos que implicarem na extenséo
do periodo de viagem, relagdo de outros atos praticados, etc. (Redacdo dada IN n°® 01/2015 —
CPCI de 15 de maio de 2015)
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8§ 4° A auséncia do documento comprobatério previsto no inciso IV ou a inobservancia das
condicBes estabelecidas no paragrafo 1° deste artigo, no que concerne a inidoneidade das
informacdes declaradas, implicard, de imediato, na devolugdo integral do valor da(s) diaria(s)
sacada(s) em nome do policial militar. (Redacdo dada IN n° 01/2015 — CPCI de 15 de maio

de 2015)

8 5° Restando ndo demonstrada a congruéncia requerida no paragrafo 2° deste artigo, o
policial(is) militar(es) devera(do) restituir ao Erario o valor da(s) diaria(s) correlato ao(s)
dia(s) em que ndo houve atos de servico. (Redacdo dada IN n° 01/2015 — CPCI de 15 de
maio de 2015)

8 6° A inobservancia da restituicdo prevista no paragrafo 5° deste artigo, podera implicar em
consequéncias disciplinares ao(s) policial(is) militar(es) causadores de potencial dano ao
Erario. (Redacdo dada IN n°®01/2015 — CPCI de 15 de maio de 2015)

8 7° O(s) policial(is) militar(es) responsavel(is) pelas prestacbes de contas de diarias
individuais e/ou coletivas que ndo prestarem contas nos prazos definidos nesta instrucdo
normativa estardo sujeitos a suspensdo de novas concessdes de didrias, até que regularizem
suas pendéncias junto ao Controle Interno da Corporacdo. (Redacdo dada IN n°® 01/2015 —
CPCI de 15 de maio de 2015)

Art. 7° - O policial militar terd um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de retorno
da viagem, para entregar a prestacdo de contas a Comissao Permanente de Controle Interno -
CPCI.

Art. 8° - O policial militar que deixar de apresentar o relatorio de viagem ou caso tenha sua
prestacdo de contas de diarias reprovada pela Comissdo Permanente de Controle Interno -
CPCI estara impossibilitado de receber ulteriores diarias e poderd, ainda, ser submetido a
Tomada de Contas Especial.

Art. 9° - O policial militar que recebeu diarias deverd, em até 05 (cinco) dias, restituir o valor
das diarias que ndo fizer jus em razdo da ndo ocorréncia da viagem ou que tenha ocorrido em
periodo inferior ao previsto no ato de concessao.

8 1° O prazo mencionado no caput deste artigo contara da data de inicio prevista para a
viagem, caso a mesma nao ocorra ou a partir da data que efetivamente retornou, se a viagem
ocorreu em periodo inferior ao previsto.

8 2° Os casos mencionados no caput deste artigo deverdo ser informados no relatério de
viagem, devendo ser juntado ao mesmo o comprovante original de depdsito.

8 3° A restituicdo de valores prevista no caput deste artigo sera realizada na conta corrente da
PMPA n° 188.033-0, Agéncia 015, BANPARA.,
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Art. 10 - Para prestar contas, o policial militar que receber diarias deve utilizar o respectivo
modelo de RELATORIO DE VIAGEM (Anexos Ill e IV).

Art. 11 - Quando o periodo da viagem for superior ao previsto na portaria de concessdo de
diérias, o(s) policial(is) militar(es) fara(ao) jus as diérias referentes ao(s) dia(s) excedente(s),
as quais devera(do) ser solicitada(s) conforme prevé o Art. 1° desta Instru¢do Normativa.

DAS DIARIAS INDIVIDUAIS

Art.12 - O responsavel pela prestacdo de contas de diarias individuais € o préprio policial
militar que viajou e recebeu diarias, obedecendo ao que dispde a portaria de concessao das
referidas diarias; o que implica em registro do nome e CPF do policial militar no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Estado (SIAFEM).

Art. 13 - O comandante, chefe ou diretor dara visto nos relatorios de diarias individual dos
policiais militares lotados no 6rgao sob sua responsabilidade.

Art. 14 - O relatério de viagem individual analisado e ndo aprovado pela Comissdo
Permanente de Controle Interno sera devolvido ao comandante, chefe ou diretor do érgdo em
que estiver lotado o policial militar que recebeu diarias, a fim de que determine ao referido
servidor que promova as devidas retificagdes.

Paragrafo Unico: O comandante, chefe ou diretor do 6rgdo em que estiver lotado o policial
militar que recebeu diarias encaminhard a Comissdo Permanente de Controle Interno - CPCl o
relatdrio retificado, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da respectiva
Solicitacdo de AcOes Corretivas (SAC) da prestacdo de contas.

DAS DIARIAS COLETIVAS

Art. 15 - Os responsaveis pela prestacdo de contas de diarias coletivas sdo, conjuntamente, o
policial militar mais antigo da viagem e o comandante, chefe ou diretor do érgdo integrante da
estrutura organizacional da PMPA, ao nivel de direcdo geral, intermediéria ou setorial.

81° A responsabilidade a que se refere o caput deste artigo implica em registro do nome dos
responsaveis no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Estado (SIAFEM).

82° O policial militar mais antigo da(s) unidade(s) que integre(m) a viagem lavrara em campo
préprio do relatério de viagem as atividades desenvolvidas pelos integrantes da missao.

83° As assinaturas dos policiais militares incluidos na portaria de concessdao de diarias
coletivas devem ser coletadas, preferencialmente, durante a viagem, a fim de otimizar a
instrucéo da prestacéo de contas.
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Art. 16 - O formulario de identificacdo dos integrantes da tropa, mencionado no inciso VI do
Art. 6° desta Instrugdo Normativa, deve conter:

| - a OPM dos policiais militares;
Il - posto/graduacdo, CPF e nome completo;
I11 - valor das diérias recebidas por cada policial militar;

IV - assinatura de todos os policiais militares que integraram a viagem.

Art. 17 - O relatdrio de viagem coletiva analisado e ndo aprovado pela Comissdo Permanente
de Controle Interno serd4 devolvido ao comandante, chefe ou diretor responsavel pela
prestacdo de contas de diarias coletivas, a fim de promover as devidas retificacGes.

Paragrafo unico: O comandante, chefe ou diretor responsavel pela prestacdo de contas de
diérias coletivas encaminhard a Comissdo Permanente de Controle Interno - CPCI o relatério
retificado, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da respectiva Solicitacdo de
Acdes Corretivas (SAC) da prestacdo de contas.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Constituem o0s anexos desta instrucdo normativa os modelos de FORMULARIOS
DE SOLICITAC;AO DE DIARIAS (Anexo | e 1), RELATORIO DE VIAGEM
INDIVIDUAL e COLETIVA (Anexo Il e 1V, respectivamente), bem como seu respectivo
FORMULARIO DE IDENTIFICAQAO DOS INTEGRANTES DA TROPA (Anexo V).

Art. 18-A O Chefe do Estado Maior Geral, por razbes de interesse publico, podera promover
modificagdes nas composicGes de efetivo e demais condicBes estabelecidas nos atos de
concessdo das diarias militares, observada a legislacdo em vigor.  (Incluido pela IN n°
01/2015 — CPCI de 15 de maio de 2015)

Art. 18-B As disposic¢des contidas nesta IN ndo eximem de responsabilidade os Comandantes,
Chefes e Diretores que solicitarem ou executarem o desembolso de diarias aos policiais
militares, por meio dos competentes formularios de solicitagdo anexos a esta Instrucéo, no que
concerne ao exame de compatibilidade entre a quantidade de diarias solicitadas e o objetivo e
as atividades a serem realizadas durante a viagem. (Incluido pela IN n°® 01/2015 — CPCI de
15 de maio de 2015)

Art. 18-C A Diretoria de Finangas, por meio do setor competente, manterd arquivados 0s
autos completos dos processos de prestacdo de contas de diarias militares, devidamente
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autuados e instruidos, na forma da legislacdo em vigor. (Incluido pela IN n° 01/2015 — CPCI
de 15 de maio de 2015)

Art. 18-D Os policiais militares responsaveis pela prestagdo de contas de diarias individuais
e/ou coletivas, nos termos da presente instrucdo, deverdo manter sob sua responsabilidade os
comprovantes de comparecimento e permanéncia no local, além de outros documentos
necessarios a instrucdo da prestacdo de contas de diarias, até a efetiva entrega do processo no
orgdo de Controle Interno da Corporacdo. (Incluido pela IN n° 01/2015 — CPCI de 15 de

maio de 2015)

Art. 19 - Os casos ndo previstos nesta instrucdo normativa deverdo ser consultados na Lei
Estadual n® 5119, de 16 de maio de 1984, no Decreto Estadual n°® 734, de 07 de abril de 1992,
na Orientacdo Normativa n°001/AGE, de 11 de marco de 2008 e em outras legislacdes afins a
matéria.

Art. 20 - Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Quartel do Comando Geral, 24 de setembro de 2012.

DANIEL BORGES MENDES — CEL QOPM
Comandante Geral da PMPA
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