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DIREITOS AUTORAIS
Todas as informacdes contidas neste documento s&o consideradas
privilegiadas e foram desenvolvidas pelas instituigdes listadas abaixo :
PRODAM — Empresa de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo do
Municipio de Sao Paulo.

PRODEPA — Empresa de Tecnologia da Informagao e Comunicagao do Para

AGE - Auditoria Geral do Estado do Para

Este material inclui descrigdes de metodologias, praticas e conceitos a serem aplicados
pelos Agentes Publicos do Estado do Para.
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SISPATRI - SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS -
MODULO AGENTE PUBLICO

Objetivo

A Auditoria Geral do Estado (AGE), concebida como érgéo central do Sistema de
Controle Interno, no ambito do Poder Executivo Estadual, tem como missao precipua a
realizagao de atividades de fiscalizagao, controle e avaliagdo da gestao governamental,
bem como o acompanhamento da execucdo orgcamentaria, financeira, patrimonial,
administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte em receita e/ou despesa para o
Poder Publico do Estado, formulando e propondo acdes preventivas e corretivas em face

dos problemas identificados.

Considerando a Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e
o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de
apresentacao, pelos agentes publicos, a declaragao de bens e valores. A AGE-PA, em
parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo implantando o Sistema de Registro de
Bens dos Agentes Publicos do Poder Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacao de declaracdo de bens e
valores, bem como a sua atualizagao, para a posse e exercicio de mandatos, cargos,

funcdes ou empregos nos Orgaos da Administracdo Publica Direta e Indireta.

Se vocé €& Agente Publico Estadual, este Sistema permite o preenchimento e
entrega de sua declaragao eletrénica de bens e valores.

Desta forma a Coleta de dados anual s6 ocorre apds os contribuintes ja terem feito

suas declaragdes no IRPF.
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Cadastro Inicial

Caso o Agente Publico ainda ndo tenha se cadastrado, faz-se necessario um

cadastro inicial, para a obtengao de senha, que permitira que o mesmo entre no sistema
e preencha as informacgdes necessarias.

Obs.: Para acessar o sistema, pode-se utilizar tanto o navegador
Chrome, quanto o Firefox ou Microsoft Edge.

Link de acesso ao SISPATRI:

https://sispatri.sistemas.pa.gov.br/

GOVERNO
DO ESTADO
DO PARA

=
SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A‘ *,— 00 ESTADD B0 PARK 4
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

AUDTOR A GERAL 0 ESTADD 00 PASA

E), concebida como orgao central do Sistema de Controle Interno, no ambito do Poder Executivo
alizacdo ividades de fisc o, controle e av. ) d governamental, bem

u de qualquer

como o mpanhamento da exect

) que resulte

em receita e/ou despesa para o Poc retivas em face dos
problemas identificados,

Considerando a Lei Federal n® 8.429/1992 (Lel de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes
puiblicos, a declaracdo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo Implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Plblicos do Poder Executivo.

Nas referidos normativos esta prevista a apresentagdo de declaracdo de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fun¢@es ou empregos nos
Orgdas da Administracio Pdblica Direta e Indireta.

7 E minha primeira vez por aqui #hEu jé possuo cadastro

Se vocé & Agente Plblico Estadual, este Sistema permite

o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletronica

de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizagdo de

seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus

dados e sera solicitada a criacio de uma senha de

R0 Validacdo
CAPTCHA

CLiMPAR

i
.
‘! PRODEPA
llico/PaainasPublicas/PrimeiroAcesso.asox

Clique no link no botao J ’
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Na tela que se apresenta, no campo “Confirmacdo de dados pessoais para
primeiro acesso — CPF” digite o numero de seu CPF, sem pontuagao, incluindo os

digitos verificadores.

GOVERNO

ALDITORIA GERAL

E—]
SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A‘ *,— 00 ESTADD DO PARA
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS R

Inicio > Primeira acesso

Primeiro acesso

aria a criagdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua

g . ~ - 0 .
. Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

[
CPF 000.000.000-00

Em seguida, clique no bot&o
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Caso, o Agente Publico seja encontrado na base de dados do Orgdo, sera
mostrada a tela a seguir:

GOVERNO
DO ESTADO
DO PARA

AUDITORIA GERAL 3§
* Y DO ESTADO DO PARA

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATR| DOS AGENTES PUBLICOS

AUDTORIA GERAL D0 ESTAD DO PARA,

Inicio = Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaragdo é necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dades, parasua

seguranca.

" . ~ - - .
# Confirmagdo de dados pessoais para primeiro acesso

CPF XX XXX XKH-XX
Sem pontos & tragos, samente niameros, incluindo o digito verificador
Nome USUARIO TESTE AGE
Data de nascimento ‘ 10;‘10;-'200Jl |

Preencha corretamente os campos “CPF”, “Nome” e “Data de Nascimento”. Em

seguida clique no botéo
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Sera exibida a tela “Alterar dados de acesso”:

* AUDITORIA GERAL gg‘éESﬁrigO
SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS \— DO ESTADO DO PARA % 20 FARL
DOS AGENTES PUBLICOS Pt o
Inicio > Alterar dados de acesso
£+ Alterar dados de acesso
nforme-nos um e-mail para contato e a senha que voce utilizara para a r o sistema.
Novos dados de acesso
013, USUARIO TESTE AGE
Norycre:mail Alterar meus dados de GesAIR
acesso
Confirme o novo e-mail
Se vocé tem dvida de como preencher
Nova senha SEMHA NOVA as telas, acesse o link abaixa do Manual

de Apoio ao Usuario.

Manual de Apoio ao Usudrio

Confirme a nova senha

No campo “Novo e-mail”, digite um e-mail de acesso, importante ressaltar que
este e-mail sera utilizado para recuperar sua senha, além de permitir a comunicagao
entre o RH e o Agente, de preferéncia utilize o seu e-mail corporativo, caso vocé tenha
um. Na falta de e-mail corporativo, é fundamental que seja colocado um e-mail que vocé

acesse frequentemente;
Repita o e-mail desejado no campo “Confirme o novo e-mail”;
Crie uma senha de acesso ao sistema no campo “Nova senha”;

Repita a senha recém-criada no campo “Confirme a nova senha’;

Por ultimo, clique no botéao
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Se todos os passos foram seguidos corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema.

Como orientado neste aviso, o Agente devera entrar novamente no sistema, para

que possa preencher a Declaragao de Bens.

Apos clicar no botdo OK, sera aberta a interface para que seja efetuado o login
(entrada) no SISPATRI.
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. GOVERNO

0.

DO ESTADO
DO PARA

Pagina inicial do SISPATRI

Entrando no Sistema

GOVERNO
SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A 00 ESTADD DO PARA 3 DO ESTADO
DOS AGENTES PUBLICOS EA N

fitoria Geral do Estado (AGE), concebida como 6rgdo central do Sistema de Controle Interno, no dmbito do Poder Executivo

Estadual, tem como missdo precipua a realizagdo de atividades de fiscalizagdo, controle e liagdo da gestdo governamental, bem

como o acompanhamento da execug¢do orcamentdria, financeira, patrimonial, administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte

em receita e/ou despesa para o Poder Plblico do Estado, formulando e propondo acdes preventivas e corretivas em face dos

problemas identificados.

Considerando a Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes
publicos, a declaragdo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos do Poder Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacdo de declaracdo de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fungées ou empregos nos
Orgdos da Administracdo Piblica Direta e Indireta.

Y E minha primeira vez por aqui ‘R ; SEu ja possuo cadastro

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite = DIGITE SEU CPF
o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletronica

de bens e valores. Para isso, é necessaria a realiza¢do de

seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus

dados e sera solicitada a criacdo de uma senha de

acesso. 2
Validagdo

CAPTCHA

Preencha o campo “CPF”, com o numero de seu CPF completo, sem pontuagao;

Digite a senha cadastrada no campo “Senha”;

No campo “Validagao CAPTCHA”, digite o conjunto de letras exibidas abaixo da

caixa de edi¢ao (ndo se preocupe com maiusculas ou minusculas);

Em seguida, clique no botao
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Esqueci minha senha

Caso o agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha esquecido sua senha,
sera possivel recupera-la através do link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do
SISPATRI:

AUDITORIA GERAL GOVERNQ
ety DO ESTADO

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A‘ 5 PO ERTAD DO AR r\
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS S g DO PARA

A Auditoria Geral do Estado (AGE), concebida como orgdo central do Sistema de Controle Interno, no dmbito do Poder Executivo
¢do da gestdo governamental, bem

Estadual, tem ¢
como o acompanhamento da execucio orcamentdria, financeira, patrimonial, administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte

Mo missdo precipua a realizagdo de atividades de fiscalizacdo, controlee ava

se corretivas em face dos

co do Estado, formulando e propondo aces preventi

em receita e/ou despesa para o Poder PU
problemas identificados.

Considerando a Lej Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n” 1.712, de 12 de julho de 2021, gue trata da obrigatoriedade de apresentacio, pelos agentes
publices, a declaracdo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo Implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publices do Poder Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacéo de declaracio de bens e valores, bem como a sua atualizac3o, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empregos nos
Orgados da Administracdo Plblica Direta e Indireta.

37E minha primeira vez por aqui |k \ MEu jé possuo cadastro

Se vocé é Agente Plblico Estadual, este Sistema permite A ; { DIGITE SEU CPE
o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletrinica
de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizacdo de
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus
dados e serd solicitada a criacdo de uma senha de
ACET: Validacao

Manual de Apoio ao Usudrio
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Ap6s clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecera a interface abaixo onde deve

ser informado o CPF (s6 numeros, sem pontuagao ou tragos), e clicar no botao:

XX ENVIAR E-MAIL COM INSTRUCOES DE RECUPERACAO

SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A‘ _;',= 00 ESTADO D0 PARA

DOS AGENTES PUBLICOS = outtumimms -

GOVERNO
DO ESTADO
DO PARA

Inicio > Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

Para sua seguranca, precisamos gue voce confirme seu CPF e reconhega seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Sera

enviado um e-mail com os DfCZ-CF'C;-F%E ntos para que voce possa recuperar seu acesso.

/‘Confirmagéo de dados para recuperacdo de acesso

CPF | AOOC N XXX ‘

* E% ENVIAR E-MAIL COM INSTRUGOES DE RECUPERACAO I CLIMPAR

As instrucdes de recuperacao de senha serao enviadas para o endereco de e-mail

que foi informado no cadastro inicial do agente.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 12
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Pagina Central do Agente

Apds entrar no sistema vocé tera acesso a pagina Central do Agente, onde tera
uma visao geral sobre as possibilidades que o sistema fornece, vocé podera:
e Verificar seu status com relacdo a declaragao de bens atual,;
¢ Iniciar uma retificacdo da declaragao atual;
e Alterar sua senha de acesso ao sistema;
e Verificar o histérico das declaragdes entregues;
e Imprimir as declaragdes entregues;
¢ Imprimir o Protocolo de entrega das declaragbes (a partir da versao
2020.2);
e Caixa de Suporte: Contém os links dos manuais disponiveis, site de

perguntas frequentes e legislacao relacionada.

Visado Geral da pagina Central do Agente:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.
0la, USUARIO TESTE AGE

Qual a minha situagdo? Alterar meus dados de GSAIR

acesso
g Atencido, vocé ainda ndo efetuou sua declaragio = esta em situagdo regular somente até 31/08/2022 23h59min.
Se vocé tem divida de como preencher

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou 2 lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a declaracio s telisseassaolnkeabaiido Maital
de imposto de renda apresentada a Receita Federal. de Apoio ao Usudrio.

Il Nova Declaracio Somente os agentes piblicos que ndo possuem declaragao Manual de Apoio ao Usudrio
< de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motive, devem preenchero

Os agentes pablicos que realizaram a declaragdo do IRPF devem fazer a farmulario.

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base paraa )
declaracio atual. Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Como fago para importar minha declaracio de O SIM ONAD
IRPF?

B Histérico

Tipo Processo Referéncia Data Declaragao isp ao Declaragdo Pr lo de Entrega
Anual 2022 2021 (nda consta) NAO NAO
Anual 2021 2020 (ndo consta) NAQ NAO
Anual 2020 2019 (ndo consta) NAD NAQ

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 13
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A pagina Central do Agente é dividida em quadros para facilitar a localizagao das

informagdes.

No canto superior direito, € possivel localizar o quadro de ldentificagao, onde
constara o Nome do agente publico conectado ao SISPATRI, o link “Alterar meus dados
de acesso” e 0 botdo SAIR, que sempre deve ser utilizado para desconectar do sistema.

Logo abaixo do quadro de identificagdo esta o quadro de Suporte contendo:
e Manuais do sistema;
e Links da legislag&o relacionada a Declarag&o de bens;

e Link do site de Perguntas Frequentes.

013, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de +SAIR
3CE550

Se vocé tem duvida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apolo ao Usuario.

Manual de Apoio ao Usuario
Decreto n® 00.000
Lei n® 8429/92

Perguntas Frequentes

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 14
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* GOVERNO
§#/L DO ESTADO
DO PARA

Qual a minha situagao?

O primeiro quadro que aparece na pagina Central do Agente refere-se ao status
do agente publico em relagao ao processo atual.
Quando aparece a mensagem abaixo significa que o agente publico ainda nao

entregou a declaragéo de bens.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacao no processo
atual, verificar suas pendeéncias extraprocessuais e realizar sua declaracdo.

Qual a minha situagao?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaracdo e estd em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h55min.

ATENCAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a declaracio
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

B Nova Declaracio Somente os agentes publicos gue ndo possuem declaragdo
& de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
05 agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazera farmulario.

importacdo por meio do arguivo do-arguivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Comeo fago para importar minha declaragio de ) SIM (ONAQ
IRPF?

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Apoés entregar a declaragdo de bens no sistema, o quadro “Qual a minha

situagao?” ficard semelhante a imagem abaixo:

Qual a minha situagéo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragfio e esta em situagio regular.
V Cédigl} da declaragio AEERCOES- 2DEE-4BC5-875A-D25E 2CA4C 160

Crata da ultima alteracdo 27/04/2021 13h22min

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 15
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Alterar minha declaragao

ApOs a declaragao ser entregue no sistema, sera exibido o quadro “Alterar minha
declaragao”, onde é possivel iniciar a retificagcdo da declaragdo do processo atual,

clicando no botio Retificar:

"W Alterar minha declaragio

Escolha esta opgio sevocé deseja retificar sua declaragiio para o processo atual.

= RETIFICAR

Nova Declaragao

Através do quadro “Nova Declaragao”, o usuario importa a declaragao entregue a
Receita Federal (arquivo com extenséo “.DEC”). Os dados serao importados e deverao

ser confirmados até a data da finalizadora.

W Nova Declaracio

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a
importacdo por meio do arguive do arquivo (.DEC) como base para a
declaracao atual.

Como faco para importar minha declaracao de
IRPF?

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 16
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Alterar meus dados de acesso

Através do link “Alterar meus dados de acesso”, no bloco ldentificagao, &

possivel alterar seu e-mail e sua senha de acesso ao SISPATRI:

Ola, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de *SAIR
acesso

£* Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha gue vocé utilizard para acessar o sistema.

Novos dados de acesso

Nove e-mail usuario_teste_age@age.pa.gov.br

omente e-mails valides

Confirme o novo e-mail

lentico |
Confirme a senha atual SENHA ATUAL
Sen |
Nowva senha
Aaxir e al es, lIVTe
Confirme a nova senha SENHA NOVA
lax de 999 caracteres, livres

+ CONFIRMAR G LIMPAR

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 17
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Histoérico

No quadro “Histérico” é possivel visualizar todas as suas declaragdes que foram
entregues ao SISPATRI.

O campo Declaragao so6 estara preenchido quando a declaragéao foi entregue, caso
este campo estiver com a informagao “ndo consta”, significa que a entrega da declaragao
nao foi concluida.

E possivel imprimir a declaragdo completa através do botdo Imprimir logo abaixo

da coluna Declaragéo.

BE Histdrico

Tipe Processo Referéncia Data Declaragho Dispensa Extensfe Declaracio Protecele de
Entrega
Anual 2021 2020 23042021 4EBSCOES-2DEB-4BC5-875A- HAO HAO
DZBE2CAACIE0
Anual 2020 2015 26/044202] BAACDECT-8561-4581-864E - HAO HAO
B2FFS5EDBALY
Anual 2019 2018 12/04/2021 0BF54668-6D5F-4F66-8186- HAO HAO
AAC1530ADTTL
Anual 2018 2017 13/04/2021 S45AFE05-43530-4B26-34AB- HAOD HAO
C3FBBAIB 23AC
Anual 2017 2016 13/04/2021 (ndo consta) HAO HAO
Anual 2016 2015 13/04/2021 [ndo consta) HAO HAO
Anual 2015 2014 130442021 (ndo consta) HAO HAO
Anual 2014 2013 12/04{2021 (ndo consta) HAO HAOD
Anual 2013 2012 13/04/2021 (ndo consta) HAO HAO
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Protocolo de Entrega de Declaragao

A partir da versdo 2020.2 é possivel imprimir o Protocolo de Entrega de
Declaracao, que é totalmente opcional.

Esta opgao foi criada para que o agente publico possa comprovar junto a terceiros
a entrega de declaragdo de bens. Utilizando o protocolo, o agente publico nao

necessitara imprimir a declaragao completa para este fim.

ATENCAO: N&o é necessario a entrega de protocolo & AGE-PA.

Para imprimir o protocolo de entrega, na pagina Central do Agente, role a tela até
o final, ao encontrar o quadro Histérico, identifique a coluna Protocolo de Entrega, e

clique no botdo Imprimir na linha do processo que necessitar:

BE Histérico

Tipe Processo Referéncia Data Declaracio Dispensa Extensioc Declaracio Protocole de
Entrega
Anual 2021 2020 25/04/2021 AEBSCOES-2DEB-4BCS-875A- HAO HAO
D25E2CAAC 160
Anual 2020 2015 26/04/2021 BAACDECT-6561-4581-864E- HAO HAOD
BIFFSREDBALY
Anual 2015 2018 15/04/72021  0BF54668-6D5F-4F66-8186- HAO HAOD
4AC1530AD7T1
Anual 2018 2017 15/04/2021  S45AFE05-4330-4B26-54AB- HAO HAO
C3FS6A4B2IAC
Anual 2017 2016 13/04/2021 (ndo consta) HAO HAD
Anual 2016 2015 13/04/2021 (n3o consta) HAO HAD
Anual 2015 2014 15/04(2021 (ndo consta) MAD HAD
Anual 2014 2015 15/04(2021 (ndo consta) MAO NAO
Anual 2013 2012 19/04/2021 (ndo consta) HAO HAO

IMPORTANTE: S6 estara disponivel a impressao do protocolo para a declaragao
que foi entregue no sistema e somente para os processos superiores ao ano de 2020.
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Preenchimento

Na interface principal, teremos a item Importar IRPF no bloco Nova Declaragao.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracdo.

Qual a minha situagao?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaracdo e estd em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h53min.

ATENCAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a declaracio
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

i Decl W Somente os agentes publicos gue ndo possuem declaragdo
ova Declaracao s 2
3 de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualguer outro motivo, devem preencher o
Os agentes publicos que realizaram a declaracao do IRPF devem fazer a farmulario.

importacdo por meio do arquivo do-arquive (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como fago para importar minha declaragio de ) SIM (ONAO
IRPF?

Possui declaragdo de IRFF no seu CPF?

Importar IRPF

Clique no botao para dar inicio ao processo de envio de sua declaracao.

W Nova Declaracéo

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a
importacdo por meio do arquivo do arquivo {,DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como faco para importar minha declaragio de
IRPF?
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O sistema vai apresentar o seguinte aviso:

Declaragao

Declaro estar ciente do conteido do Decreto Municipal 59.432/2020,
principalmente seu art. 6°, e da Lei Federal 8.429/1992, art. 13, §3°, 0s quais tratam
das possiveis penalidades de suspensio de pagamento e/ou demissdo a bem do
servico publico nas hipoteses de recusa a prestar declaracdo de bens, dentro do
prazo determinado, ou de prestacdo de declaracéo falsa.

Clique aqui e acesse o0 Decreto n° 59.432

Declaro estar ciente das regras para preenchimento da declaracdo de bens, e de
ter conhecimento das formas de esclarecer minhas ddvidas, para que ndo sejam
enviadas informacdes imprecisas, incorretas ou incoerentes.

Observagao:

Em caso de duvidas, consulte 0 manual na tela inicial do sistema SISPATRI, o site
com as Perguntas Frequentes e/ou sua unidade de RH

Clique aqui para ver o site de Perguntas Frequentes

Confirmar e Avancar

Leia com ateng¢ao e marque os itens. Para dar continuidade ao processo de envio

da declaragéo, clique em e iE = E
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Na interface seguinte (imagem abaixo), vocé vai selecionar o arquivo de sua

declaragao (.DEC) clicando no botdo Escolher ficheiro.

SISPATRI *

STEMA DE REGISTRO DE BENS
DOS AGENTES PUBLICOS

Central do apente = Importer declaracio dao IRFF

@® Importar declaracio do IRPF

Atraves e

553 funclonalidade vocé sera capaz de carregar os dados de sua d

Fomeca o amuiva .DEC gerado pelo software "IRPFI022 - Declaracio de Ajuste Anual, Final de Expdlio e Saida Definitiva do Fais", da Receita
Federal. Sen arquiva serd lido = as informag Ses pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
criptografade, nenhuma infermacdo adicional serd lida, e sew arguivo nde serd mantide em nossos servidores.

informagtes inexistontes no

Envio de arguivo do IRPF

| Escolher ficheiro | NENHUM FIC.. ELECIONADED |

Arquivo {.DEC)

AtengSo: Esta funcionalidade existe para aimportagso de dadas informados a Recaits
Federal relstivos a "dependentes®, "alimentandos®, "bens & dirsifos”, "rendimentos",
“pagarmentns”, "doacies” e a "dividas e Gnus reais” da DIRFF. Outros dados ndo serdo

importados. E necessanio confirmar cada wm deles nas pastas "Dependentes”,
“Alimentandos®, *Bens’, "Rendimentos®, *Fagamentos”, *Doactes” e "Dividas" da
declaragia

o

A w—

WTPTONA, Coa 543 ETTRIC 30 PABA

GOVERNO
DO ESTADO
DO PARA

ALIDITCRM, GERAL

aragao de IRPF diretamente para o sistema.

Ol3, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de
atesso

Esam

Se voce tem divida de como preencher

as telas. acesse o link-abaixo do Manual
de Apoio #o Usuario.

Manual de Apoio ao Usudrio

Localize o arquivo em seu computador, como no exemplo abaixo:

B Area de Traba # » MNome Data de mUJi‘ficagéU Tipo Tamanho i
Downloads .
Do [ Haje (2)
Documentos — =
= u - - 2022-2021-0RIGLREC 25/08/2022 08:20 Arguivo REC TKB
] lmngens: 1] A 50773021 ORIGEDEC 29/08/2022 08:19 Arquivo DEC 5KB
~
-
-
X3 Este Computador

B Area de Trabalhe -
Documentos -
< Downloads -
=/ Imagens

= -
JI Miusicas
“Jl Objetos 30 &
B videos .
%, Disco Local (C) ®

: -
= Windows (D)

i_“ Rede G - "
Nome: -IRPF-A-2022-2021-ORIG DEC v | [ Todos osficheiros v

| Abrir | | Cancelar |
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ApOs selecionar o arquivo, clique no botdo Enviar Arquivo.

L 1
SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A@: b0 ESTADG B PARE 3
E SIS PATRI DOS AGENTES PUBLICOS

ACD DS, SERAL B0 [STALG 06 Mk

Central do agente = |mportar declaragdo do IRPF

® Importar declaracdo do IRPF

Atravé

traves dessa funcionalidade voce sera capaz de carregar os dados de sua declaracdo de IRPF diretamente para o sistema.

Formeca o arquivo .DEC gerado pelo software " IRPFI0Z2 - Declarac8o de Ajuste Anual, Final de Espdlio e Saida Definitiva do Pais”, da Receita
Federz]. Seu arquivo serd lido & as informagdes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquiva serd transmitido para nossos servidores
criptografade, nenhuma informagda adicional sera lida, & seu arquivo ndo serd mantido em nassos servidores.

£ tipas

014, USUARIO TESTE AGE

o CHTERA CRESEND 0 presnchimento das infurmagoes inexistentes no IRPF, come dados pessoais complementares,

detalhes de imaveis €
Alterar meus dados de GEAR
acesso

Envio de arquivo do IREF

prquive (pEc)  LEScolher ficheiro | 20747224272 31-ORIGL0EC]

Atenciio: Esta funcionalidade existe para 3 importacdo de dados informados & Receita
Federal relativos a "dependentes”, "alimentandos®, "bens & direifo=", "rendimentas",
"pagamentos”, "doactes” e 2 "dividas e Gnus reais” da IRPF. Outros dados nio serdn

Se vocé tern divida de como preencher

as telas, acesze o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usuaria.

importadas. E necessirio confirmar cada umdeles nas pastas "Depandentas”, pe Pr— -
“Allmentandos’, "Bens”, "Rendimantns”, "Pagamentos”, "Doagbes” e "Dividas" da R AR T AR Ty
declaracia.

e

Apds o upload de sua declaragao para o sistema, sera apresentado a mensagem:

Sucesso!

importacdo do arguive IRPF realizada com sucesso.

Clique no botdo OK para prosseguir.
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ATENCAO: A importagéo dos dados do IRPF facilitara o preenchimento de todas
as abas disponiveis, porém havera a necessidade de Verificar cada um dos itens
importados do IRPF: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta verificacdo
de cada aba e de seus itens €& obrigatéria, e s6 apds sua realizagdo sera possivel enviar
a declaracao ao final do processo.

Sera exibida a guia Dados Pessoais, onde deverdo ser digitados os dados

pessoais do Agente e também do seu cénjuge/companheiro(a), se houver:

MDeclaracao

2 w i1 fit $

il
S

fas’

0Ola, USUARID TESTE AGE
Dados pessoais

Alterar meus dados de G 5aIR

Preencha os campos abaixo com sews dados pessoais. eSS0

Nome completo UUSUARIO TESTE AGE
CPF MO XL KK XXX
Manual de Apoio ao Usuario
Sexo w
Diata de nascimento 10/10,/2007

Possui cONjUEE ou ) Nio ) Sim

o CONFIRMAR EAVANCAR [T TL0TT

companheirola)?

E obrigatério responder a pergunta:
Possui conjuge ou companheiro(a)? ¢ Nao ¢ Sim

Ao informar Nao a pergunta “Possui conjuge ou companheiro(a)’, é so clicar no

botdo Confirmar e Avancar para seguir com a declaragéo.
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Se a resposta for Sim, aparecerao os demais dados do cénjuge/companheiro(a)
a serem preenchidos:

Dados do Cénjuge

Cénjuge & dependante 7 O Méo (sim

CPF do conjugé ou CPF DO CANJUGE

companheiro(a)
Jem pontes ou trages

Mome complete MOME COMPLETC DO CANJUGE

Nome do chnjuge

Data da Unido/Casamento DATA DE UNIADCASAMEN

dd/mm,azaa

Jual o regime de bens ? v

+ COMFIRMARE AVANGAR [EReINTTTM]

E obrigatério responder a pergunta se o cénjuge/companheiro(a) é dependente.
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Opcao 1) Coénjuge/Companheiro(a) € dependente e ja esta cadastrado no
SISPATRI:

Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o SISPATRI
verificara se seus dados ja estdo cadastrados na aba Dependentes no
sistema.

Quando o cdnjuge ja esta cadastrado como dependente (tipo 11), o
sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do cénjuge. Complete os demais dados solicitados com relagéo a
unido (data e regime de bens), e clique no botdo Confirmar e Avancar para

que esta aba fique com status Completo:

Dados do Conjuge

Cdnjuge é dependente 7 O Nio @®Sim

CPFdo conjugéou 111.111.111-11

companheiro(a)
Sem pentes cutragos

Nome completo NOME DO CONJUGE

Nome do cdnjuge

Data da Unidc/Casamento DATA DE UNIAQ/CASAMEN

dd/mm/aaaa

Qual o regime de bens ? v

+ CONFIRMAR E AVANCAR C LIMPAR
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Opgéo 2) Cénjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no
SISPATRI:

Quando o cdnjuge/companheiro(a) ¢ dependente e NAO esta

cadastrado no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que

primeiramente preencha o cadastro do cénjuge/companheiro(a) na Aba de

Dependentes no sistema:

Atengaol

O cdnjuge ou companheiro ndo estd cadastrado no SISPATRI como dependente tipo 11. Por favor, faga o cadastro e retorne para a tela de
Dados Pessoais (Canjuge).

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o conjuge, com o tipo
11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados
Pessoais e complete os dados do Conjuge.
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Clique no botao Adicionar Dependente na aba de Dependentes e inclua os dados

do cdnjuge (tipo 11):

) & Lk 11 f® $ ] H - DA
Dependentes

Cénjuge ou companheire, filhos e cutras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aguiidentificades. Mo case de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cliqgue em
"AMAMCAR"

A Caso tenha utilizado a opgéo de cépia da declaragio do ano anterior ou de importaggo de informagbes de sua Declaragio de

—

Imposte de Renda, & necessario confirmar cada um de seus dependentes.

2 - 11 f $ ] HH - D4
Dados do dependente

Tipo 11 - Companheire(a) com ofa) qual ofa) contribuinte tenha filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinee v

GRE CFF DO DEPEMDEMNTE
Sem pontos ou tragos

Data de nascimento DATA DE MASCIMENTO
dd/mm/aaaa
Mome completo MOME COMPLETO DO DEFENDENTE

Mome complete do dependente

Sexc ~

+ COHFIRMAR CuwPAR {YOLTAR

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo Confirmar para salvar os

dados do dependente.
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Apos confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a
Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do cdnjuge, clique na aba de Dados

Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

il
S
1

X

_}1 L 1 1) $

Dependentes

Cénjuge ou companheire, filhos e cutras pesseas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimeniais deverdo ser aguiidentificados. No case de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANGAR".

A Casotenha utilizade a opgéo de copia da declaragio do ano anterior ou de importagdo de informagtes de sua Declaragéo de
Imposte de Renda, € necessario confirmar cada um de seus dependentes.

it Tipo Nome Status A¢ho

1 Companheire(a) com ofa) qual ofa) contribuinte HOME DO CONJUGE COMPLETOD & ALTERAR
tenha filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinco) anos, ou
céhjuge.

=+ ADICICHAR DEPEHDENTE

AYAHGAR ¥

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui conjuge ou companheiro(a)?

Conjuge é dependente?
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Como o cbnjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder Sim a pergunta “Cénjuge é dependente?”, o sistema buscara os

dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do Cénjuge:

Dados do Cdnjuge

Conjuge é dependente ? O Nio @Sim

CPFdo conjugé cu 111.111.111-11

companheire(a)
Sem pontos cutragos

Noeme completo NOME DO CONJUGE

Nome do conjuge

Data da Unido/Casamento DATA DE UNIAO/CASAMEN

dd/mm/aaaa

Qualo regime de bens 7 v

+ CONFIRMAR E AVANCAR C LIMPAR

Preencha os demais dados do conjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relagéo a unido (data e regime de bens) e depois clique no botdo Confirmar e Avancar

para que esta aba fique com status Completo.
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Opgcéo 3) Cdnjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder Nao a pergunta “Conjuge € dependente?”, o sistema habilitara todos

os dados em tela para que o cadastramento do cdnjuge/companheiro(a) seja realizado:

Dados do Conjuge

Chnjuge & dependente 7 ® MNao (O5irn

CPF do conjugé ou CPF 00 COMIUGE
campanheirala)
Sern pontos ou tragos

Mome completo MOME COMPLETO DO CONJUGE

MNarne do cinjuge

Data da Unido/Casarnenta DATA DE UNIED,-’CASJ%MEI\

dd/mm/aaaa

Qual o regirme de bens 7 ~

« CONFIRMAR E AVANCAR Z LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo Confirmar e Avancar para

continuar com o preenchimento da declaracéo.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste conjuge nao dependente, no campo

“Este bem pertence a” escolha a opgao “Ao conjuge/companheiro nao dependente”.

Este bem pertence ao declarante b

ao declarante
ao dependente...

a0 conjuge ou companhero({a) nao dependente
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Apos finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botéao

Confirmar e Avancar, a aba estara com status completa e o sistema avancgara para a
préxima aba “Dependentes”.

Sera exibida a guia Dependentes:

|
7

Dependentes, onde deverdo ser conferidos e,

caso haja necessidade,
cadastrados novos dependentes.

P 4 - ¥ # $

al
8

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR".

A Caso te

=+ ADICIONAR DEPENDENTE

E obrigatério o preenchimento do CPF de cada dependente cadastrado.

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique
em Avancar.
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Para cada dependente importado sera necessario clicar em Verificar em Status:

2 3 i1 f $ ] H = D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas gue vivam'sab 3 depend&ncia econdmica do declarante que possuam beris e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificadas, No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmaos, clique em

"AVAMCARY,

A Casotenha utiliz ou de importac . ——
de Renda, & nece

# Tipo Nome Status Acao

1 Fithola) ou enteado{a) até 21 (vinte e um} anas. DEPENDEMTE NUMERQO U... (& ALTERAR
2 Filho{a) ou enteado(a} até 21 {vinte 2 um) anas. DEPENDENTE NUMERO D.. & ALTERAR

= ADICIONAR DEPENDENTE

Abrira a tela dos Dados do Dependente, inclua a informacéao de sexo, altere outros

dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

§ § v i1 12} $ = HH - D4
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. v
CPF T712.727.464-08
Sem pontos ou tragos
Data de nascimento 12/01/2005
dd/mm/aaaa
Mome complato DEPENDENTE NUMERO UM

Nome completo do dependente

Sexo Feminino ¥
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O status do dependente confirmado sera alterado para Completo:

2 L] ¥1 ft $ - H = b

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econ8mica do declarante que possuam bense valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cliqgue em
"AVANGAR',

# Tipo Nome Status Acao
1 Filho(a) ou enteado|a) até 21 (vinte e um}) anos. DEPENDENTE NUMERO U... & ALTERAR
2 Filho(a) ou enteado{z) até 21 {vinte & um) anos. DEPENDENTE NUMERO D... & ALTERAR

=+ ADICIONAR DEPENDENTE

E necessario Verificar todos os dependentes importados um a um. Caso seja

necessario incluir um novo dependente, siga os procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de dependentes, clicando no botdo:

= ADICIONAR DEPENDENTE
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Sera exibida a guia Dados do dependente, onde poderao ser cadastrados todos
os dados dos dependentes.

No campo Tipo, pode-se escolher o tipo de dependente a ser cadastrado.

Ui, 1EDIE.

Dados do dependente

CrsaIR

Tipo ‘ v

11 -Companheiro(a) com o(a) qual o(a) contribuinte tenha fitho{a) ou viva hd mais de 5 (cinco) anos, ou cdnjuge.
| 21 - Filho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anes.
22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, até 24 (vinte & quatro) anos.
23 - Filho{a) ou enteadofa) em gualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho.
24 - Irm3o{d), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 {vinte e um) anos.
CPF | 25 - Irm3o(H), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensine superior ou escola técnica de 2° grau, desde que ¢
26 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, em qualquer idade, quando incapacitado fisica efou mentalmente para o tra
| 31 - Pais, avds e bisavis que, em 2016, receberam rendimentos, tributaveis ou ndo, até RS 22.847,76.
|41 - Mener pobre, até 21 (vinte & um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial.
| 51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.
Sexo - ‘

Nome completo

Data de nascimento

dd/mm/aaaa

Ap0és o preenchimento dos campos, clica-se no botdo Confirmar.

i'Declara(;é”to

Voce pode alterar livremente todos os dados de sua declaracado ate o prazo final de entrega. Os dados

e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmacao final.
2 w i1 f $ = H o DS
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho{a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnicades v

CPF 127.678.244-07

Sem pontos ou tracos

Data de nascimento 27/01/2005

dd/mmyjaaaa

Nome completo JORO DE OLIVEIRA TESTE

Nome completo do dependente

Sexo Masculino b
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Sera exibida a seguinte tela:

WDecla ragao

Vocé pode alterar livriemente todos os dados de sua declaragao até o prazo final de entrega. Os dados
e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmacgaao final.

§ § - ¥1 # $ = e DS

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores

patrimeoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em
"AVANCAR'.

# Tipo Nome Status Acao
1 Filhe(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. JORO DE OLIVEIRA TESTE & ALTERAR ﬁ
AVANGAR »
Onde:

Botdo de acao Alterar, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente
para efetuar alteragbes que se fagam necessarias.

Status Acao

@ e [

Botao Excluir, permite a exclusdo do dependente do cadastro.

Ao término do preenchimento da guia Dependentes, clica-se no botdo Avancar.

AVANGAR
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagéo e comunicagao

Observacoes:
1. E obrigatério o cadastramento do CPF de todos os dependentes,

independentemente de sua idade;
2. Ao excluir um dependente, todos os itens relacionados a ele seréo

excluidos também, como por exemplo: bens, rendimentos, etc.

A préxima guia a ser conferida e/ou preenchida é a Alimentandos.

Alimentandos:

V1
7

Essa guia segue a mesma regra de preenchimento da guia Dependentes.
Ao ser exibida, os dados importados deverao ser conferidos e confirmados, e caso

haja necessidade, novos alimentandos podem ser cadastrados. Para iniciar o

== ADICIONAR ALIMENTANDO

E obrigatério o preenchimento do CPF de cada alimentando cadastrado.

preenchimento, clique no botao:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 37



R AGz 2 prodam

AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique
em Avangar.

Para cada alimentando importado sera necessario clicar no Status Verificar:

2 w ¥ f $ - s - D

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor par forga de sentenca judicial ou acordoe extrajudicial celebrado por eseritura
piblica, que ndo se enguadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimeniais deverdo ser
identificados. Mo caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR",

¢
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# Nome Status Acao

(& ALTERAR

= ADICIONAR ALIMENTANDOD

1 ALIMENTANDO NUMEROD ...

AVANGAR P
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Abrira a tela dos Dados do Alimentando, inclua a informacao de sexo, altere outros

dados, caso seja necessario, e depois clique no botao

2 - ¥ 2] $

ul
2
I
X

Dados do alimentando

Residente Brasil *

CPF 134.633.257-64

Sem ponitosou tragos

Data denascimento 01/01/2003

dd/mm/aaaa

Nome completo ALIMENTANDO NUMERC UM

Neme completo do alimentando

5ex0 | Masculino ¥

+ CONFIRMAR CLIMPAR £VOLTAR
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

O status do alimentando confirmado sera alterado para Completo:

2 - Y1 f $ - 1 - B

Alimentandos

Beneficidrios de pensio alimenticia paga pelo servidar por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por eseritura
publica, que nfo se enguadrem na condicio de dependentss do servidor e que possuam bens e valores patrimeniais deverfo ser
identificados. Mo caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, cligue em "AVANCAR"

A e g i ac s e de cna Peclaracrfe da hrnoets da
WO de iMPartaiac de infarmacess O suUa Ueciafafat a2 lmposto oe

# Nome Status Acao

1 ALIMENTANDO HUMERO ... COMPLETO G ALTERAR

= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR 3

Havendo mais de um alimentando importado, sera necessario verifica-los um a
um, confirmando seus dados. Caso seja necessario incluir um novo alimentando, siga os
procedimentos abaixo:
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Inicia-se cadastramento de alimentandos, clicando no botdao Adicionar

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Através do botao Adicionar Alimentando, preenchemos os dados dos beneficiarios

Alimentando:

de pensao alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenga judicial ou acordo

extrajudicial celebrado por escritura publica, caso estes existam.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique
no botdo Avancar.

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

§ w ¥1 f $ - = = D
Dados do alimentando
Residente Brasil EJ
Nome completo MARIA OLVEIRA TESTE

Nome completo do alimentando

CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional
22M SouUtr

Sexo Feminino E

Data de nascimento

x|

dd/mm/aaaa

+ CONFIRMAR CLIMPAR £ VOLTAR

Ap0és o preenchimento dos dados, clique no botéo
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagéo e comunicagao

Clique no botdo Alterar, caso necessite fazer alteragdes nos dados do

alimentando.
# Nome Status Acdo
1 MARIAOLVEIRA TESTE COMPLETO & ALTERAR

== ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANCAR ¥

Para deletar um cadastro do alimentado, clique no botdo excluir ﬁ

Caso necessite adicionar outro alimentando, clique no botéo:

== ADICIONAR Al IMENTANDO

Para finalizar o cadastro Alimentandos, clica-se no botao:

Bens:

f
7

Nessa tela o Agente devera declarar, se existentes, imoveis, moveis, semoventes,
dinheiro, titulos, agdes, investimentos financeiros, participagcbes societarias e qualquer
outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a),

dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante.
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PRODEPA

arocileam

tecnologia da informagao e comunicagao

Caso tenha utilizado a opgao de cépia da declaragdo do ano anterior ou de
importagdo de informagdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, € necessario
confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Além
disso, no caso de imoveis e de automoveis importados da Declaracédo de Imposto de

Renda, sera necessario o preenchimento de informagdes complementares.

2 - i1 fr $ = H = D<

Bens

Adeclaracio de bens e valores deverd compresnder, se axistentes, imdveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, invastimentes

financeiros, participacBes societdrias e qualguer outra espécie de bens e valores pattimonizis, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos fithos e de outras pessoas gue vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

MACOES COMPementaras.
Atengao:

e Bens patrimeniais pertencentes 2 cdnjugs ou companheire (2} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao total de bens" ndo deverdo serdeclarados.

& Bens patrimoniais pertencentes 2 cdnjugs ou companheiro (3} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhio parcial de'bens” nde precisam ser declarados, s2 édquiridcs antes da unifo.

codigo Discriminacao Situacao em Situacao em Status Acio
31/12/2017 31/12/2018
12 - Casa. CASANARUAY, SEM... RS 150.000,00 RS 151.000,00 (& ALTERAR
13 - Terreno. TERREMNO RS 100.000,00 RS 101.000,00 G ALTERAR
. 18- Loja. LOJA RS 80.000,00 R5.81.000,00 &/ ALTERAR
21-Veiculo automotor  WEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 (& ALTERAR

terres...

RS 350.000,00

RS 354.000,00

== ADICIONAR BEM

" NAO POSSUD BENS

Referente a interface da imagem acima, temos:
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

anteriormente;

Permite que se fagca uma conferéncia nos bens cadastrados

@ ALTERAR Permite que se fagam alteragbes nos dados do bem em questéo,

caso se fagcam necessarias;

ﬁ O botao Excluir permite apagar o bem do cadastro.

Cada bem importado devera ser conferido e confirmado, clicando no Status
Verificar, que abrird a tela de Detalhes do bem onde informagdes complementares
poderao ser exigidas. Apds conferir e inserir as informagdes solicitadas do bem, clique
no botdo Confirmar, que fica no final da tela de detalhes do bem.

5 § o ¥1 f $ = H = P4

Bens

Adeclaracdo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, invastimentos
financeires, participagBes societirias e qualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pals ou no exterior, &
abrangerd a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cinjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas gue vivam sob 3
dependéncia econdmica do declarante.

g

Atencao:

e Bens patrimoniais pertencentes a cdnjugs ou companheiro (2} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao total de bens” ndo deverdo ser declarados.

e Bens patrimeniais pertencentes a cdnjugs ou companheire (2} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unifo.

cédigo Discriminagao Situacao em Situacao em Status Acao
31/12{2017 31/12/2018
12 - Casa. CASANARUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151,000,00 & ALTERAR
13- Terreno. TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 G/ ALTERAR
18- Loja. LOJA RS 80.000,00 RS5.81.000,00 & ALTERAR
21-Veiculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

=+ ADICIONAR BEM

+ NAD POSSUO BENS
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Ex.: Tela de Detalhes do bem tipo Imével:

2 | ¥ fr $ C HH = >4
Cadastro de Bens
Tipo de bem 12-Casa. v
Localizacdo do bem Brasil T
Inscrigdo Municipal (IPTU) opcional
Data de Aguisicio DATA DE AQUISICAD opcional

dd/mm/azaa

Discriminacdo CASA'NARUAY, SEM ENDERECO NO CABASTRO

Até 512 caracteras. Campo opcional.
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Detalhes do imovel
Tipo de logradouro RUA v
Tipo de logradouro |
algum equivalente,
Endereco (logradouro) RUA LIBERO BADARO
lome do
Nilmero 203
Caso ndo possua, use "S/N'
Complemento COMPLEMENTD opcional
Dados complementares do enderego
Bairro,/Distrito CENTRO
Bairro de localizagdo do bem
CEP 994999-999 opcional
Cidade sAo PAULO
Estado/UF SP-SEO PAULOD v
Area Total do Imével AREA TOTAL DO IMOVEL opcianal

Area Total do Imavel
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informag&o e comunicagao
Area Totat do Iméwel AREATOTAL DO IMOVEL opcional
Area Total do'imdvel
Unidade M2 ¥ opcional
Registro no Cartério de Sim v | opdonal
Registro de Iméveis (sim, nZo)

Matricula do Imidvel opcional
Nome Cartorio optional

Este bem pertence a0 declarante g

Situagio =m 35/12/2017 RS 150,000,00

Situagdo em 31122018 RS | 151.000,00
=

Ao término do preenchimento, clica-se no botdo Confirmar.
Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar novamente no botédo

Adicionar Bem e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

No caso de inexisténcia de Bens do titular ou de seus dependentes,
obrigatoriamente sera necessario clicar no botdo “NAO POSSUO BENS” para que esta
aba fique com status Completo, e seja possivel o envio da declaragao ao final do
processo:

2 - ¥ fr $

]

Bens

A declaracio de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos
financeiros, participagdes societdrias e qualguer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abranger3 a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob 2
dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:

* Bens patrimeniais pertencentes a cnjuges ou companheire (3) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens” ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

"comunhdo parcial de bens" nZo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.
== ADICIOMAR BEM

) " NAO POSSUO BENS

Apds clicar no botdo “NAO POSSUO BENS’, o sistema exibird a mensagem
abaixo. Clique no botdo Ok para dar prosseguimento:

Sucesso!

Indicador de ndo possuir bem fol cadastrado com sucesso.
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o AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Nao havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no botao

Avancar na tela de Bens:

AVANCAR ¥

Observacoes:

1. E obrigatdrio o cadastramento do CPF/CNPJ nas telas de bens onde os
mesmos forem requeridos;

2. Cada tipo de bem requer informacdes especificas que podem ser
obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado
do campo;

3. Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do
declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacéo total de bens" ndo deveréao ser declarados;

4. Bens patrimoniais pertencentes a cbnjuge ou companheiro (a) do
declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunh&o parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos

antes da unido.

A proxima tela que sera exibida, é a guia Rendimentos, cujo preenchimento de

dados é obrigatorio.
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Rendimentos:

$
A

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
os seus rendimentos, inclusive a remuneragao recebida pela Administracdo Pubica.

Cada rendimento importado devera ser conferido e confirmado, clicando no Status
Verificar, que abrira a tela de detalhes do rendimento onde informacgdes
complementares poderao ser exigidas.

A classificagdo dos rendimentos é semelhante ao programa de IRPF da Receita

Federal para facilitar o entendimento.

Doacgoes Recebidas

As doacgdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo

Tributaveis.
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPFICHEJ Fonte Pagadora Benef, Valor Status Acdo

26 - 26-Outros 03.269.613/0001-34  AUDITORIAGERALDO Tituler RS L1860 | conmero JREFTETT ﬂ

16 - 26-Outros 03.260.615/0001-34  AUDITORMA GERALDO  Titular  R57.189,59 5 MLTERAR ﬂ
RS 7.318,68

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CHPI Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos  Status Agao
03.269.615/0001-34  AUDITORIA GERAL DO . Titular RS 75.504,52 i ALTERAR E

RS 75.594,62

Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento Fonte Pagadora CPF/CNPJ Benef. Valor Status Acao
59 - 7-Rendimentas . 307.472.282-72 Titwlar RS 5.230,33 G ALTERAR E
R55.230,33

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPI Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
03269 61%/0001-54 AUDHTORIA GERAL DD . Titular RS 5.230,33 G mTERAR E
/S5 5.230,33

" HAD POSSUC RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: 75 53373 96

Ao clicar no Status Verificar, a tela de cadastro do rendimento sera exibida para
que as informagdes possam ser verificadas e confirmadas, e em alguns casos
complementadas, quando for necessario.

Cada tipo de rendimento, exibira uma tela propria com campos especificos, cujos

dados devem ser verificados e depois confirmados através do botdo Confirmar.
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

A seguir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:

5 3 - 11! f $ = -1 B >4
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento {2 - Rendimentas Tributiveis Recebidos de Pessoa Juridica v

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

Tipo de Beneficiario Titular x

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora 46,392,130/0002-80

Sem pontos ou tragos, com digito

verificador

Mome da Fonte Pagadora PMSP

Neme da Fonte Pagadera

{#) Valor Rendimentos RS 100.000,00
Recebidos de Pessoa Juridica

(-] Valor Contribuicdo RS  2.500,00
Previdencidria Oficial

{-) Valer Imposto Retido na RS 27.000,00
Fante
{+)valer 13* 5alario RS 6.000,00
(-] Valor IRRF sobre o132 RS 1.500,00
Saldrio
Valor Liquido RS 75.000,00
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AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagédo e comunicagao
Cadastro de Rendimentos
Medalidade de Rendimento 01 - Rendimentos isentose N30 tributiveis A

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento 12 - Rendimentos de cadernetas de poupanga, ¥
Tipo de Beneficiario Titular x
CMNPJ da Fonte Pagadora 57.528.385/0001-57

Sem pontos ou tracos, com
digito verificador

MNome da Fonte Pagadora EMPRESA DO DECLARANTE SA

Neme da Fonte Pagadera

Valor &) 26.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR € VOLTAR
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 04 - Rendimentos Sujeitos A tributagio Exclusiva/Definitiva r

Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento 06 - Rendimentos de aplicagdes financeiras ¥
Tipo de Beneficiario Titular s
CNPJ da Fonte Pagadora 15.880.003/0001-34

Sem pontds.ou tragos; com

digito verificador

MNeme da Fonte Pagadora BANCO S/A

Mome da Fonte Pagadora

Walor RS 15.000,00

+ CONFIRMAR CLiMPAR
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botédo

Adicionar Rendimentos e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro.

Rendimentos

0 preanchimento desta pasta tem como objetivo que o agente piblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
bem como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagBes recebidas pelo agentz piblico ou pelos seus dependeantes econdmicos no ano anterior devem
serinformados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdio ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugdes previdendidrias e de imposto de renday.

Atengéo:

« As doagBes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e ndo tributaveis.
¢ 0Os rendimentos recebidos através da Administraggio Plblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.

- +ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAC POSSUOQ RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade havera uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apos preencher todos os dados solicitados,

cligue no botdo Confirmar ao final da tela.
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- GOVERNO
% DO ESTADO
DO PARA

5 L 11 # $ = - - D4
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Juridica ¥

01 - Rendimentos lsentos e N3o tributdveis

(e Tallns = elis B alaltlezhisl  ©72 - Rendimentos Tributiveis Recebidas de Pessoa Juridica

03 - Rendimentos Tributveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior

04 - Rendimentos Sujeitos 3 tributagdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Beneficiario 05 - Renhdimentos Tributiveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributdveis Acumuladamente

CPF/CMPJ da Fonte Pagadora
Sem pontos outracos, com ti?gito
verificador
Mome da Fante Pagadora
KNome da Fonte Pagadora

{+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

{-) Vater Contribuicio RS
Previdenciaria Oficial

(-} Valor Imposte Retido na RS
Fonte
{#} Valor 13° Salario RS
{-J Vzlar IRRF sobre o 13° RS
Saldrio
Valor Liquido RS 0,00
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acho
12 - Rendimentos de... 57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 & ALTERAR
DECLARAN...
RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF{CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acio
25.500,086/0001-50  REND TRIB RECEBIDO ... Titular RS £.500,00 (& ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
98.232.107/0001-60 REMD TRIE RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 m & ALTERAR
08.232.107/0001-60 TESTE Titular RS 32.600,00 (& ALTERAR

RS 55.700,00

=4-ADICIONAR RENDIMENTO

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

Observacoes:

1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de
rendimentos;

2. Cada tipo de rendimento requer informagdes especificas que podem ser
obrigatdrias ou opcionais. Quando forem opcionais ter&o tal aviso ao lado

do campo.

Doacgoes Recebidas

E obrigatério declarar todas as doacdes recebidas no periodo. As doacdes
recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.
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O botdo NAO POSSUO RENDIMENTOS s6 deve ser utilizado quando o agente

publico ndo recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Administragcéo

Publica.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda

bem como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagbes racebidas pelo agente piblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano arterior devem
serinformados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deveréio ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugBes previdencidrias e de imposto de renda).

Atengdo:

* As doagBes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e ndo tributéveis.
¢ Os rendimentos recebidos através da Administragdio Pdblica Municipal {ireta ou Indireta) também devem ser informados.

‘ + ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAD POSSUO RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Ap06s o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no
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Pagamento:

=
Nessa guia o Agente podera informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos
efetuados durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

Esta guia € de preenchimento opcional.
Caso o Agente opte pelo preenchimento dos dados, deve iniciar clicando no botao:

=+ADICIONAR PAGAMENTO

Sera exibida a guia “Cadastro de Pagamento”, com os campos a serem

preenchidos pelo Agente.

2 v ¥1 f $ ] HH = =
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. E
Despesa realizada com Titular BI
Nome do beneficiario ALEXANDRE TESTE1
Valor pago RS 8.000,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacdo |
Ate 512 caracteres: Campo opcional.

+/ CONFIRMAR CLIMPAR <VOLTAR
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Apés o preenchimento, clique no botao

Caso haja novo cadastramento de pagamentos, clica-se no botéo:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Para finalizagdo do cadastro de pagamentos, clica-se no botao:
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Doacgoées:

-

A

Essa guia é de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, as doagbes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus

dependentes.

o
il
K
I
X

2 v Y1 f

Doacoes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as
doacGes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observacd@o" pode ser utilizado livremente para a incluséo de informac8es que o servidor considere

==ADICIONAR DOACAO

necessarias.

AVANCAR »

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botao:

=-ADICIONAR DOACAO
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2 v ¥1 f $ =
Cadastro de doagoes
Tipo de doacdo 41 - Incentivo a cultura.
Nome do beneficiério INSTITUTO DE INCENTIVO A LEITURA
Valor da doacdo RS 500,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional

ou reembolsével

Observacéo |

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR € VOLTAR

Apos finalizar o preenchimento, clique no botao “CONFIRMAR”.

Apos a finalizagao da guia “Doagdes”, clica-se no botéo:

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 62



" GOVERNO
7 DO ESTADO
DO PARA

=B procam

AUDITORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagdo

Dividas:

A

Guia também de preenchimento obrigatério, onde o Agente devera informar as
dividas existentes durante o ano, em nome do servidor ou de seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botdo “ADICIONAR DIVIDA”.

Dividas

0 preaenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observagio” pode ser utilizado livremente para a incluséo de informagBes que o servidor considere necessérias.

—> K

+ NAC POSSUO BIVIDAS

AVANGAR ¥

Ao finalizar o preenchimento, clica-se no botdo CONFIRMAR.

2 v i1 # $ = H - D4

Cadastro de dividas

Tipo de divida 14 - Pessoas fisicas. M
Situacdo em 31/12/2015 RS 100.000,00
Situacdo em 31/12/2016 RS 56.000,00
Observagdo |
Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR € VOLTAR
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Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botdo “Adicionar Divida”

e preencher novamente os campos em branco, finalizando no botédo “Confirmar”.

Caso o Agente nao possua dividas a declarar, devera clicar no botéao:

" NAC POSSUO GIVIDAS

Apos a finalizagdo de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

Confirmagao:

Logo apds, sera exibida a tela de “Confirmagao”, um ambiente de verificagdes de

pendéncias no preenchimento dos dados.

Confirmacgao

Confira abaixo a situagdo da sua declaragio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente’, retorne ac seu preenchimento e

realize as devidas complementagdes. Apds a confirmacgao da declaracao e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central

do Agente”.,

Atencdo: Até o prazo final de entrega da Declaracdo de Bens e Valores, € permitida a retificagdo de declaragtes ja enviadas, quantas vezes

for necessario.

Status da declaracio

A pados pessoais INCOMPLETO

™ Dependentes

¥4 Alimentandos

A Bens INCOMPLETO

$ Rendimentos

Caso alguma das guias apresente o Status “Incompleto”, deve-se clicar na mesma
e sera redirecionado para a guia em questdo, onde podera verificar a corregao do

preenchimento dos dados, alterando-os, se necessario.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 64



GOVERNO
¢ DO ESTADO
¥, DO PARA

ANG= B procam
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Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragdo marcando a box “Confirmagao”
e, em seguida clicando no botdo “ENVIAR DECLARACAQ’.

2 v 11 f $ = -+ - D4

Confirmacdo

Confira abaixo a situacio da sua declaracso. Caso alguma pasta de dados se apresente coma "pendente”, retorme ao seu preenchimento e
realize as devidas complementacies. Apos a confirmacdo da declaracdo e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
oo Agente'.

Atencdo: Até o prazo final d2 entrega da Declaracio de Bens e Valores, & permitida a retificacio de declaractes [a enviadas, guantas veszes
for necessario,

Status= da declaracao

X pados pessoais

!DEPEI‘IdE‘I‘ItE
¥laiimentandos
PNCOMPLETD

% Rendimentos INCOMPLETD

= iddas INCOMPLETD

B8 Confirmacio e envio
(obaixn, morgue o compo de confirmacio e cligue no botfo paro envior decloracdo) INCOMPLETD

Confirmacdo (0 DECLAR{D, sob 25 penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8429, de 02 de junho de
19932 (L si de Improbidade Administratival, gue as informacoes. agqui prestadas sao verdadeiras.

MENVIAR DECLARACEO
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Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

DEC|E1TEI§50 enviada com sucesso!

—> =3

Indicando o sucesso do cadastramento.
Clica-se no botao “OK”.

Sera exibida a seguinte tela:
Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagao?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragdo e esta em situagdo regular.
v Cédigo da declaraqa'f'o 585BDD1E-B591-4D45-BB2C-5C94BE319F24

Data da ultima alteracio 13/06/2017 09h38min

@wAlterar minha declaracdo
i RETIFICAR

Escolha esta opgao se vocé deseja retificar sua declaragio para o processo atual.

Escolha esta opgao se vocé deseja imprimir sua declaragio.

Onde poderemos verificar o codigo de nossa declaragao, assim como a data da

ultima alteracgao.
Teremos também, a opgao de imprimir a declaragao, e um botdo que permitira a

alteracdo do e-mail ou senha de acesso do Agente.
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Na parte inferior da tela, sera exibido o quadro Historico, que permitira a impressao
das Declaragdes ja entregues, assim como a impressao do Protocolo de Entrega das

Declaragdes (disponivel a partir da v.2020.2).

—3 . Ao
E@Historico

Tipo Processo Referéncia Data Declaragdo Dispensa Extensdac Declaragdo Protocolo de
Entrega
Anual 2021 2020 06/05/2021 EC8B2D76-15E6-4676-805F-  NAO NAO
8FDF648853D9
Anual 2020 2019 1 EFA44346-1762-4CEB-AD3D-  NAO NAO
94280925FB45
Finalizadora 2019 2018 19/04/2021 5646CF8T-2607-411F-8578  NAD NAO
FOABCO3103EL
Anual 2019 2018 19/04/2021 7DCDD476-B343-426C-BF81-  NAD NEO
6619F03AADDA
Anual 2018 2017 19/04/2021 DT2EFOA7-2725-4E81-8E6D-  NAD NAO
5CBBDBA54TEO
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Retificacao da Declaracao

Por meio do botdo “RETIFICAR”, é exibida a tela que permitira refazer a presente

declaragao, ou seja, somente para a ultima declaragao entregue.

TawAlterar minha decla racao

Escolha esta opcao se voce deseja retificar sua declaragao para o processo atual.

e o ™ RETIFICAR

Sera exibida a tela:

IawAlterar minha declaracdo

Escolha esta op¢do se vocé deseja retificar sua declaragio para o processo atual.

Prezado agente, ao acessar a opgao retificar as suas declaragbes anteriores serdo desconsideradas!

Escolha sua opgao para retificar:

Escolha esta opcdo se vocé deseja iniciar uma nova declaragao com os mesmos dados da declaracio ja enviada.

‘¥ RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

Escolha esta opcdo se vocé deseja preencher uma nova declaragao para o processo atual.

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opglo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragdo de IRPF copiar sua declaracio do ano
formulario, com todos os campos 2017, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragéo atual. declaracao atual.
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Onde, o Agente devera verificar qual das opg¢des de retificagdo |he é mais

conveniente, dentre as quais serao apresentadas nesta tela, a saber:

“RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS: retificacdo que utilizara
os dados que foram cadastrados pela ultima vez;

“‘Digitar novo formulario”: retificagcdo que sera feita a partir de guias sem

preenchimento (em branco);

“Importar do IRPF”; retificacdo realizada por meio da importacdo dos dados do

Imposto de Renda;

“Copiar do ano anterior”: retificacdo que sera realizada em cima dos dados

cadastrados e gravados no ANO anterior.

ATENCAO: Ao concluir a declaragéo, o Agente deve sair do sistema
utilizando o botao “SAIR”, localizado no alto da pagina, a direita.

Ola, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de *SAIR

daCess0 ﬂ
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Declaracao Finalizadora de Vinculo

Caso o Agente tenha seu vinculo empregaticio cessado, devera realizar a

declaragao Finalizadora de Vinculo, apds receber comunicado do RH.

IMPORTANTE: Somente deve preencher a Declaragéo Finalizadora o agente que
tiver TODOS os vinculos inativos, aqueles que n&o trabalham

mais no Governo do Para.

Ao logar-se (entrar) no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias

extraprocessuais” que confirma a saida do Agente da entidade:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situaco no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaragéo.
Pendéncias extraprocessuais:

k& O agente publico devera declarar apos a finalizacao de vinculos. 93

DRDI - GRC - GERENCIA RELACIONAMENTO CIDADANIA £ Prazos

Role a tela para baixo até encontrar o quadro azul chamado “Declaragao

finalizadora”
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Inicia-se o processo de preenchimento de dados ao clicar no botao

‘FINALIZADORA".

W peclaragio finalizadora

Escolha esta opglo se voce deseja apresentar declaracao finalizadora.

é = FINALIZADORA

Sera exibida a seguinte tela:

W Declaragio finalizadora

Escolha ests opgdo se vocs desejs apresentar dedaracao finalizadora.

Escolha esta opgio se voce deseja utilizar os dados ja enviados anteriormente, apenas stualizando os valores ou uma pequena

@ FINALIZADORA, UTILIZANDO O5 DADOS JA ENVIADOS

manutengio de itens.

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgBo se vocé deseja Escalha esta opgdo se vocé deseja
preencher uma nova declaragdo importar sua declaragao de IRPF copiar sua declaracao do ano
finalizadora ndo utilizando dados 2017, através do arguiva (.DEC), anterior como base para a

da declaracdo vigente, como base para a declaracio declaragdo atual.

atual.

Assim como na declaracdo anual de bens, ha varias formas de cadastrar a

declaragao Finalizadora, escolha a que melhor couber ao seu caso.
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1) EINALIZADORA, utilizando os dados ja enviados:

a. Quando a sua declaragado finalizadora for baseada nos dados

entregues no ano corrente, ou seja, os dados da ultima declaragao
serdo demonstrados e deverdo ser atualizados até a data da
finalizadora.

2) Declaracéao Finalizadora:

a. Quando necessitar fazer uma nova declaragdo. Sera aberta uma
declaracdo em branco e todos os dados deverao ser preenchidos
com informagdes atualizadas até a data da finalizadora.

3) Importar do IRPF:

a. Quando preferir importar a declaracéo entregue a Receita Federal

(arquivo com extensdo “.DEC”). Os dados serdo importados e
deveréo ser atualizados até a data da finalizadora.

4) Copiar do ano anterior:

a. Quando necessitar copiar os dados da declaragao do ano anterior.
Os dados serdo copiados da declaragao do ano anterior e deverao
ser atualizados até a data da finalizadora.

Ap0ds clicar em uma das opgdes desejadas, sera exibida a tela com a guia “Dados

pessoais”, propiciando o inicio do preenchimento do cadastro por parte do Agente.
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A partir desta guia, o Agente podera confirmar/alterar dados em todas as demais.
Guia “Dados pessoais”:

Dados pessoais

Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Mome completo TESTE

Seu nome completo

CPF 222222272222
Sem pontos ou tragos
Sexo Masculino E
Data de nascimento 02/02/2002

dd/mm/aaaa

Onde o Agente podera fazer a confirmagao/alteragao de seus dados.

Apds o preenchimento dos campos com seus dados, clique no botao:
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Sera exibida a tela “Dependentes”:

s ' 3

Ao finalizar esta declaracao, voce tambem estara resolvendo todas as suas pendéncias extraprocessuais.

2 - | Y1 A $ - HH - DA<

Dependentes

Conjuge ou companheire, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cliqgue em
"AVAN(;AR".

da ano anteriorai de imnoracan de informa e< de sua Declarscao de lmnosto
o do ano anterior ou de importacao de informagoes de sua Declaracao de Imposto

== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANCAR ¥

Onde o Agente, podera cadastrar, confirmar ou alterar dependentes, iniciando o

preenchimento ao clicar no botao:

== ADICIONAR DEPENDENTE

Dados do dependente
Tipo 21 - Filho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. E
Nome completo USUARIO TESTE AGE
Nome completo do dependente
CPF CPF DO DEPENDENTE opcional

Sem pontos ou tragos

Sexo Masculino |E

Data de nascimento 27/01/2005

dd/mm/aaaa

é « conFirMAR NGIRULTUIN < voLTAR

Apds o preenchimento dos campos, devera ser clicado o botdo “CONFIRMAR”.
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Sera exibida a seguinte tela:

2 w Y1 fr $ = HH - D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais deverio ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em
”AVAN(;AR".

vt

# Tipo Nome Status Acao
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. USUARIO TESTE AGE (# ALTERAR ﬁ

== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANCAR »

Onde:

% ALTERAR . . .
Botao de acao = , permite retorno a tela de preenchimento dos dados,

com o objetivo de alteragdo dos mesmos;

Botao ﬁ “Excluir”, permite a exclusao de um dependente;
Obs: Caso nao possua dependentes a serem cadastrados, o Agente deve clicar

~ ﬁ\'ﬁ."m ) = H “ ”
no botao, tdo logo acesse a guia “Dependentes”.

Caso tenha finalizado o cadastro de dependentes, deve-se clicar no botao
‘“AVANCAR”, para acessar a proxima guia, que sera a “ALIMENTANDOS?;
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§ § | i1 f $ = H- - D4

Alimentandos

Beneficiarios de pens3o alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que nZo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR ¥

Na guia “Alimentandos”, devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente por forca de sentenga judicial ou acordo extrajudicial
celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condi¢cao de dependentes do
Agente e que possuam bens e valores patrimoniais.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botao:

= ADICIONAR ALIMENTANDO
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Apds o preenchimento dos dados, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

2 - | Y1 f

2
Hl

Hd
I

DS

Dados do alimentando

Residente Brasil E

Nome completo JOAO TESTE JR.

Mome completo do alimentando

CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional

Sem pontos ou ragos

Sexo Masculino E

Data de nascimento 27/01/2007

dd/mm/aaaa
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Sera exibida a proxima tela:

2 - i1 L $

']
%

11 - ’x‘

Alimentandos

Beneficiarios de pens3o alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
piblica, que ndo se enquadrem na condicao de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverao ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGAR".

nportacac de ||5'-f.'l macoes de sua De le | DOSLO
# Nome Status Acdo
1 JORO TESTE JR. @ ALTERAR
Onde:

. & ALTERAR . N .
Botao , permite que se facam corre¢des nos dados do alimentando;

Botao “Excluir” permite a exclusdo de um alimentando;

Caso néo existam outros alimentandos para serem adicionados, deve-se clicar no

AVANCAR »
botao

Desta forma acessaremos a proxima guia, “BENS”.
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Nessa guia vocé devera seguir as mesmas instru¢ées da declaragdo anterior ja
realizada.

Se houver bens cadastrados eles aparecerdao com os dados preenchidos, ou a

i i 3
preencher caso seja clicado o bot&do :

Bens

A declaracdo de bens e valores devera compreender, se existentes, imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agoes, investimentos
financeiros, participacBes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro{a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a

dependéncia econdmica do declarante.

Atencdo:

® Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagao total de bens" ndo deverdo ser declarados.

® Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhao parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Codigo Discriminacio Situacio em Situagdo em Status Agao
31/12/2015 31/12/2016

1-Prédio residencial. ~ TESTE RS 44.444.44 RS 44.444 44 (& ALTERAR ﬂ

22 - Aeronave. CASA RS 44.444,44 RS 44.444,44 (& ALTERAR ﬁ
RS 88.888,88 R$ 88.888,88

—

+ NAO POSSUO BENS

Caso nao possua bens a declarar, deve-se clicar no botao:

+ NAO POSSUO BENS
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Clicando-se no botdo “ADICIONAR BEM”, aparecera a seguinte guia:

Cadastro de Bens

Tipo de bem 12 - Casa. E

Discriminagao RUA DAS ROSAS PERFUMADAS, 25

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

Situagéo em 31/12/2015 RS 350.000,00
Situagdo em 31/12/2016 RS 350.000,00
Este bem pertence ao declarante E
Localizacao do bem Brasil E

A diferenca do processo de cadastramento anterior € que um novo quadro

aparecera, solicitando que vocé atualize os valores ou 0os mantenha até a data digitada.

Atualizacao de valores

Valores atualizados em 01/05/2017

dd/mm/azaa

Situagdo na data de RS  250.000,00

atualizacao

Apds o preenchimento dos dados, clica-se em “CONFIRMAR”:

e 4 ¥ CONFIRMAR [ICTVIIVEN  <voLTar
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i i i i
Na préxima tela exibida, clique em:
AVANCAR >

Caso necessite cadastrar outro bem, ou em:

Caso tenha finalizado o cadastramento de bens.

Sera exibida a guia “Rendimentos”, cujo preenchimento de dados € obrigatdrio.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
os seus rendimentos, inclusive a remuneragao recebida pela Administragcdo Pubica
Estadual (Governo do Para).

A classificagao dos rendimentos é semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

Doacgoes Recebidas

As doacgdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo

Tributaveis.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente pilblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
bem como as doagbes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagBes recebidas pelo agente piiblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando os campos aqui pravistos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
deducdes previdenciarias e de imposto de renda).

Atencéo:

« As doagdes recebidas devem serinformadas como rendimentos isentos e néo tributavais.
= 0s rendimentos recebidos através da Administragdo Puiblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.

é +FADICIONAR RENDIMENTO

" NAO POSSUC RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 81



B prodam

. GOVERNO *
"k DO ESTADO W
DO PARA

Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botédo
“‘“ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de

+ADICIONAR RENDIMENTO

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a

cadastro.

Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade havera uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apds preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR” ao final da tela.

b § L f1 A $ = H - D]
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento fi2 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Juridica ¥

01 - Rendimentos Isentos ¢ No tributiveis

B te ezl el il R alaltiz1iisll ©2 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa uridica
03 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Fisica ho Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos 3 tributacio Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficiario 05 - Rendimenitos Tributdveis de Pessoa Juridica {Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentas Tributdveis Acumuladamente

CPF/CNPJ d3s Fonte Pagadora
Sem pontos ou tracos, com digito
verificador
Mome da Fante Pagadora
Nome da Fonte Pagadora

{+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

{-) Wator Contribuicdo RS
Previdencidria Oficial

(-] Valor Imposto Retido na RS
Fonte
(#} Walor 13° Salario RS
{-] Valor IRRF sobre o 13° RS
Salario
valor Liquido RS 0,00
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botédo
“‘ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de

cadastro, e assim sucessivamente até preencher todas as fontes de rendas recebidas

F ADICIONAR RENDIMENTO

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

no periodo.

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao
12 - Rendimentosde...  57.928.389/0001-57 EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 & ALTERAR
DECLARAN...
RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acdo
25.509.085/0001-50  REND TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 G5 ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acio

08.232,107/0001-60 REND TRIB RECEBIDO... Titular R$23.100,00 m (& ALTERAR

§8.232.107/0001-60 TESTE Titular RS 32.600,00 (& ALTERAR
RS 55.700,00

==ADICIONAR RENDIMENTO

Total de Rendimentos: R5 188.200,00

Observacdes:
1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de
rendimentos;
2. Cada tipo de rendimento requer informagdes especificas que podem
ser obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso

ao lado do campo.
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Doagoes Recebidas

E obrigatério declarar todas as doacdes recebidas no periodo. As doacdes

recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.

O botdo “Nao Possuo Rendimentos” s6 deve ser utilizado quando o agente
publico ndo recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Administragcéo

Publica Estadual (Governo do Pard).

Rendimentos
0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente publico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda

bem como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagdes racebidas pelo agante piliblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior davem
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugdes previdencidrias e de imposto de renda).

Atengdo:

» As doagdes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e néo tributéveis.
» Os rendimentos recebidos através da Administragdo Plblica Municipal {Direta ou Indireta) também devem ser informados.

+ADICIONAR RENDIMENTO

— + NAO POSSUC RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Caso o preenchimento dos rendimentos esteja finalizado, clique no botao:

AVANCAR
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Sera exibida a guia “Pagamentos”, de preenchimento opcional, onde o Agente
podera informar, caso seja de seu interesse, os pagamentos efetuados durante o ano,
por ele ou pelos seus dependentes.

& - DY

2 ;- | Y1 f $

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observacao” pode ser utilizado liviemente para a inclusao de informacoes que o servidor considere necessarias.

==ADICIONAR PAGAMENTO

AVANCAR >

Inicia-se o cadastramento de pagamento, ao clicar no botao:

== ADICIONAR PAGAMENTO
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Sera exibida a guia:

§ § | ¥ 1,3 $ . H = D4
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. |E
Despesa realizada com Titular E
Nome do beneficiario JORO MAGNANIMO TESTE
Valor pago RS  3.500,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional

Observagao |

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apds o preenchimento dos campos, finaliza-se ao clicar no botao “CONFIRMAR”.
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Sera, entao, exibida a seguinte tela:

3 | f1 # $ - H - D<

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta @ OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o
ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observacio"” pode ser utilizado liviemente para a inclusdo de informages gue o servidor considere necessarias.

# Beneficiario Valor pago Status Acdo
1 JOAO MAGNANIMO TESTE RS 3.500,00 COMPLETO @ ALTERAR
R$ 3.500,00

== ADICIONAR PAGAMENTO

AVANGAR »
Onde:
. @ ALTERAR : i ~
Botao , permite que se fagcam alteragdes em relagdo ao pagamento
efetuado;

Botao ﬁ “Excluir”, permite a exclusdo do pagamento.

Caso nao haja um novo pagamento a ser cadastrado, clique no botéo:

AVANGAR »
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E sera acessada a proxima guia, “Doagoes”:

ul
S

5 § .- | ¥1 A $

- DA

Doacdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doages recebidas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observacao” pode ser utilizade livremente para a inclusdo de informacgbes que o servidor considere necessarias.

=+ADICIONAR DOACAO

AVANCAR »

Também de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja

de seu interesse, as doagbes recebidas durante o ano, pelo préprio, ou pelos seus
dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar-se no botao:

+ADICIONAR DOACAO
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Sera acessada a guia, com 0os campos a serem preenchidos:

J { L | 1.1 $ = - - D4
Cadastro de doacoes
Tipo de doaggo 41 - Incentivo a cultura. E
MNome do beneficiario BIBLIOTECATESTE
Valor da doacdo RS 2.500,00
Parcela ndo dedutivel ou RS opcional
reembolsavel
Observacio |

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

Ap0és o preenchimento dos dados, clica-se no botao
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Doacdes (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagtes recebidas durante o ano,

pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observagao” pode ser utilizado liviemente para a inclus3o de informagtes que o servidor considere necessarias.

& Beneficiario Valor pago Status Acao
1 BIBLIOTECA TESTE RS 2.500,00 COMPLETO @ ALTERAR
RS 2.500,00

==ADICIONAR DOAGAD

AVANCAR ¥

: . @ ALTERAR . ~
Clique no botao , caso tenha alguma alteragéo a fazer com relagao

a doacgao efetuada;

O botao ﬁ “Excluir” permite a doagdo em questao seja excluida.

Finaliza-se o preenchimento da guia “Doag¢6es”, clicando-se no botao:

AVANGAR ¥
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A proxima guia acessada é a “Dividas”, também de preenchimento obrigatdrio,

que permite ao Agente informar as dividas existentes durante o ano, em seu nome ou de

seus dependentes.

Dividas

0 preaenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes.
0 campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a incluséo de informages que o servidor considere necessérias.

+ADICIONAR DIVIDA

+ NAO POSSUO DIVIDAS

AVANCAR ?

Caso o Agente nao possua dividas a declarar, devera clicar no botdo “Nao possuo

" NAO POSSUO DIVIDAS

Dividas”
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Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

4-ADICIONAR DIVIDA

] Declaragao

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados
e sO serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmacao final.

§ § L] 1| 8,3 $ - H = D
Cadastro de dividas
Tipo de divida -
Situagdo em 31/12/2015 RS
Situacdo em 31/12/2016 RS
Observacao

o

ite 512 caracteres. Campo opcional.

+" CONFIRMAR CLIMPAR € VOLTAR

Ao término dos preenchimentos dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida novamente a guia:
) & w 11 1) 3 ] H = D
Dividas

O preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de s5eus dependentes.

O eampo "observagio” pode ser utilizade livremente para a inclusio de informagBes que o servider considers necessarias.

# cddigo Situagho em Situagio em Status AR
31/12/2018 31122019
i1 11 - Estabelecimento bancario comercial. RS 0,00 RS 25.000,00 COMPLETD: (& ALTERAR
RS 0,00 RS 25.000,00
+ HAD POSSUODIVIDAS
Onde:
« G ALTERAR . ~ s i
Botao , permite que se fagam alteragbes referentes a divida em
questao;

Botao ﬁ “Excluir”, permite que se exclua a divida;

Botéo “ADICIONAR DIiVIDA”, para o caso em que seja necessario cadastrar uma

nova divida;

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

AVANCAR »
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A proxima tela, “Confirmagao”, permite que se faca a verificacdo de pendéncias

no preenchimento dos dados:

Confirmacao

Confira abaixo a situagéo da sua declaragao. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apos a confirmagdo da declaragio e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central

do Agente”.

Atencao: Até o prazo final de entrega da Declaragio de Bens e Valores, € permitida a retificagio de declaragtes ja enviadas, quantas vezes

for necessario.

Status da declaracao

X Dados pessoais

w Dependentes
¥1Alimentandos
A Bens

$ Rendimentos
= Pagamentos
- Doagbes

= Dividas

¥ Confirmacio e envio
{abaixo, margue o campo de confirmacdo e clique no betdo para enviar declarogio) INCOMPLETO

Caso alguma das guias apresente o Status “INCOMPLETQO”, deve-se clicar na
mesma e sera redirecionado para a guia em questao, onde podera verificar a corregao

do preenchimento dos dados, alterando-os, se necessario.

Finaliza-se o processo ao clicar na caixa de “Confirmagao”.

¥ Confirmacdo e envio

{abaixo, margue o campe de confirmacio e clique no botdo para enviar declaracdo) INCOMPLETO

Confirmagao [7] DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.” 8.429, de 02 de junho de
] 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacgoes aqui prestadas sdo verdadeiras.
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2
N

Por ultimo, clica-se na opgdo “ENVIAR DECLARACAQ”.

MENVIAR DECLARACAO

Sera, entao, exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragéo enviada com sucessol

3
Este aviso indica o sucesso do cadastro. Em seguida clique no botdo “OK”;

Sera exibida a seguinte tela:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Escolha esta opcio para alterar seu e-mail ou sua senha.

—3 - 4o
E#Historico

Processo Referéncia Data Declaragdo Dispensa Extensdo

2017 2016 27/06/2017  AC2ACO17-4672-4794-BSDA-E81DBADATBC NAO NAO

Nesta tela, pode-se verificar o cddigo de segurancga da declaragao, assim como a

data da ultima alteracéo.
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Temos, também, a opcado de impressao da declaracdo e um botdo que permitira

a alteragao do e-mail ou senha de acesso do Agente.

Declarar/Retificar declaragoes de processos antigos/encerrados.

Processos sao periodos estipulados no sistema SISPATRI para que a declaragao
seja aceita, um processo comega em maio de um determinado ano e finaliza em abril do

ano seguinte. Hoje temos os seguintes processos no SISPATRI:

Periodo
Atual{ Processo Referéncia
Data Inicio Data Fim
* 2023 2022 01/09/2023 31/10/2023
2022 2021 01/11/2022 31/07/2023
2021 2020 --- -

(*) Hoje, Setembro/2023, o processo 2023 € o atual, e tem como referéncia o ano de 2022.

Inicialmente para conseguir declarar ou retificar uma declaragao de bens de um
processo que ja foi encerrado, ou seja, € um processo diferente do atual, € necessario
entrar em contato com sua unidade de RH informando qual o processo cuja declaragao
deseja alterar. O RH deve incluir algumas informag¢des em seu cadastro para que o
sistema habilite a opcéo para que possa declarar/retificar uma declaracdo de processo
encerrado. Aguarde a confirmagéo do RH para que possa efetuar a declaragéo solicitada

no sistema.

Apos o RH incluir as informagdes em seu cadastro, ao entrar no SISPATRI
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(Mdédulo de Declaragao de Bens) sera exibida a mensagem “Existe uma anotacao para
Retificagdo de Declaragdo de processo 201X, referéncia 201X encerrado” indicando a

declaragéo que devera ser apresentada ao SISPATRI naquele momento.

_— GOVERNO
SISTEMA DE REGISTRO DE BENS A( Ko N oo esmoo
SISPATRI ™ DOS h[:iENEES' l't'.lm.u:n::«sE e "SR oopana

Inicio = Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo
stual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracéo.

Qual a2 minha situagio?
Existe uma anotacio para Retificacdo de Declaragdo de processo 2013, referéncia 2017 encerrado
V Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragao e esta em situagdo regular.

Codigo da declaragao 5646CFaT-2807-411F-9578-FOABCO3103E1

Data da iiltima alteracio 11/03/2020 15h59min

Ampliando a mensagem:

Qual a minha situag3o?

Existe uma anotacio para Retificacdo de DeclaragBo de processo 2018, referéncia 2017 encerrado
V Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragio e estd em situagdo regular.

Codigo da declaracao 5646CF3T7-2807-411F-9578-F3ABC03103E1

Data da dltima alteracao 11/03,/2020 15h59min

A mensagem indicara a declaragado que deve ser apresentada / retificada. Caso
haja divergéncia entre o periodo exibido na mensagem e a solicitagao que fez ao RH,

favor entrar em contato com sua unidade de RH para esclarecimentos.

Informacoes importantes:
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1) E obrigatério que a declaragdo do processo atual tenha sido entregue no
SISPATRI, e o servidor esteja com status REGULAR antes que uma
anotacao de “Entrega de Declaragdes Anos Anteriores” possa ser criada
no registro do servidor. Caso ainda ndo tenha sido entregue a declaragéo
do processo atual, ndo sera permitido solicitar a declaracéo / retificagao de
uma declaracao de processo encerrado no sistema;

2) Caso tenha solicitado ao RH a possibilidade de apresentar/retificar varias
declaracbes de processos encerrados ao mesmo tempo, ndo ha
problemas, o RH conseguira realizar esta configuragdo. Porém, quando se
conectar ao sistema, o SISPATRI sempre disponibilizara para
preenchimento no Modulo de Declaracdo de Bens, as declaragoes
ordenadas do Processo mais antigo para o mais novo. Obrigatoriamente o
servidor devera entregar a declaragdo mais antiga para que uma mais nova
seja habilitada para preenchimento. S6 é permitido realizar uma declaragao
por vez, e sempre da mais antiga para a mais nova;

3) Muita atencdo a mensagem que aparecera na parte de cima da pagina
principal do SISPATRI (Central do Agente) no mdodulo de Declaragao de
Bens, é esta mensagem que indicara qual o ano da declaracao que devera
realizar naquele momento. Exemplo: “Existe uma anotacao para
Retificacdo de Declaracdo de processo 201X, referéncia 201X encerrado’;

4) O sistema so permite a declaragao/retificacdo das declaragdes dos ultimos
5 anos;

5) Para retificar a declaragao de bens do processo atual ndo € necessario criar

uma anotacado (configuracao realizada pelo RH), continua a possibilidade

do servidor retifica-la livremente quando quiser durante o periodo daquele
processo;
6) Todas as opgdes para preenchimento da declaragdo (Novo Formulario /

Importar do IRPF / Copia do ano anterior) estardo disponiveis no sistema.
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Perguntas/problemas frequentes.

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaragdo, acesse as
Perguntas Frequentes sobre a Declaragéo de Bens no site da AGE-PA (Auditoria Geral

do Estado do Para), através do link abaixo:

http://www.age.pa.qov.br/declaracao-bens-valores

Caso a duvida persista, entre em contato com sua unidade de RH.
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Mensagens de Erro / Alerta

As mensagens de erro/alerta descritas a seguir sdo as mais comuns, caso a
mensagem que esteja pesquisando nao esteja relacionada neste manual, entre em
contato com a AGE-PA.

Mensagens do Mddulo de Declaracdo de Bens:

a. O seu acesso nao foi autorizado. Confira os dados digitados e tente

novamente.

Atengdo:

O seu acesso ndo foi autorizado. Confira os dados digitados e tente novaments.

Causa e Solucgdo:

A mensagem de erro exibida “SEU ACESSO NAO FOI AUTORIZADO, CONFIRA
OS DADOS DIGITADOS E TENTE NOVAMENTE” é devido a diferencga entre a
senha cadastrada no sistema e a senha informada na tela de acesso do moédulo
de Declaracéo de Bens do SISPATRI para o CPF digitado.

Portanto, esta mensagem podera ser exibida se o CPF ou a senha digitada estiver

incorreto.

Apds confirmar que o CPF foi digitado corretamente, o problema restara para a
senha. Para solucionar o problema sera necessario recadastrar a senha de

acesso.
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Favor instruir o(a) servidor(a) para cadastrar uma nova senha, lembrando que ha
diferenciagao entre Maiusculas e Minusculas. Atengdo as teclas CapslLock e
NumLock no momento de digitagdo de senhas, seja para cadastro ou para acesso

ao sistema.

A alteragao da senha deve ser concluida com SUCESSO, exibindo a mensagem
abaixo. Caso a mensagem nao aparega, reinicie o processo de alteragdo de
senha.

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Viocé tera que logar novamente no
sistema.

Por ultimo, sugerimos utilizar o navegador Google Chrome atualizado para acesso
ao SISPATRI.
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b. O cédigo de verificagao CAPTCHA digitado esta incorreto, tente
novamente. Vocé pode ouvi-lo ou gerar um novo cédigo sempre que

necessario.

Outra informacdo que € necessaria para acessar o sistema SISPATRI é
informar o codigo Captcha, que é um cdédigo temporario gerado

automaticamente na tela inicial do sistema.

Atengio:

O codigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente novamente. Vocé
pode ouvi-lo ou gerar um novo codigo sempre que necessario.

Causa e Solucao:

A mensagem sera exibida toda vez que o codigo Captcha for digitado

incorretamente ou tiver expirado.
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O cdédigo expira em poucos segundos, portanto caso fique com a tela inicial

aberta durante muito tempo sem informar os dados de acesso, pode ser

- . . .
necessario atualizar o captcha, através do botdo =/

#REu ja possuo cadastro

CPF DIGITE SEU CPF

Senha DIGITE SUA SENHA

L Y

Validacao O QUE VOCE LE NA IMAGEM
CAPTCHA

........................

Qa

330 CLIMPAR

Esqueci minha senha
b-‘:-—.—:;—_x— o il

BN Sypegas B o W &8 _ ____J

A
- w
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c. Chave de alteragao invalida.

Atengio:

Chave de alteracao invalida.

Causa e Solucéo:
A mensagem de erro exibida “CHAVE DE ALTERACAO INVALIDA” ocorre

quando o servidor clica no link de recuperacao de senha que ndo é mais valido.

O link de recuperagao de senha enviado por e-mail tem validade (descrita no
corpo do e-mail) e sé pode ser utilizado uma unica vez. Caso precise alterar a

senha novamente, outro link deve ser gerado.

Para gerar um novo link para cadastramento da senha, o servidor devera clicar

novamente no link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do sistema:

l #MEu ja possuo cadastro

CPF DIGITE SEU CPF

ar BITE - T TR

Senha DIGITE SUA SENHA

-

Validacdo O QUE VOCE LE NA IMAGEM
CAPTCHA

Qa

Esqueci minha senha e |

F- TEE L T IR U . W
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SISPATRI 2021

A partir da publicagdo do Decreto Estadual n°® 1.712 realizada em 12/07/2021, é
obrigatério a declaragado de todas as fontes de rendas, as doagdes recebidas, as

dividas, os bens e valores do agente publico.

Desta forma, no SISPATRI, as abas de BENS, RENDIMENTOS e DiVIDAS
obrigatoriamente devem ser preenchidas para que fiquem com status Completo, sem isto

nao conseguira enviar sua declaragao de bens no sistema.

As doagdbes recebidas devem ser preenchidas como Rendimentos Isentos e N&o

Tributaveis.

A remuneragao recebida pela Administragdo Publica Estadual (Direta e Indireta)
também deve ser declarada na aba de RENDIMENTOS como Rendimento recebido por

Pessoa Juridica.

Qualquer duvida com relagao aos rendimentos recebidos pelo Governo do Para,
solicite seu Informe de Rendimentos gerado para a Receita Federal na sua unidade de

RH para auxilia-lo no preenchimento do SISPATRI.

Novidades da versao:
A partir da versédo 2021, os dados pessoais do cénjuge e da unido deverao ser
preenchidos na aba de Dados Pessoais do declarante.

Quando o cdnjuge for dependente do declarante, sera necessario também

cadastra-lo na aba de dependentes com o tipo 11.

O sistema esta emitindo um Protocolo de Entrega de Declaragao, caso algum 6rgao

ou entidade solicite 0 comprovante de entrega, basta enviar este protocolo.

N&o é necessario enviar a declaragao de bens completa ao solicitante.

ATENCAO: Nao é necessario enviar o protocolo de entrega a AGE-PA.
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