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Ao acessar o SIGPOL, o usuario devera clicar no menu “CORREGEDORIA”,
ao clicar neste menu sera exibido uma lista de dois submenus: CADASTRAR TIPO
DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS e INSTAURAC()ES.

1- CADASTRAR TIPO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS.

Passo 01: Para Cadastrar Tipo de Processos e Procedimentos siga os passos
conforme a figura a seguir:
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Seja bem vindo ao Sistema Integrado de Gestéo Policial Militar

Para ter acesso aos modulos disponiveis para sua funcéo, clique em um dos menus no fopo da tela, em seguida selecione a op¢o desejada.

Em caso de divida, entre em contato com o Centro de Informatica e TelecomunicacGes através do envie e-mail sigpol@pm.pa.gov.br ou pelo telefone (91) 3277-5475.
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Figura 1 — Cadastrar Processos e Procedimentos.

Passo 02: Ao clicar no submenu Cadastrar Tipo de Processos e Procedimentos, o
sistema retornard uma tela de busca, onde ao posicionar o mouse no campo de busca,
dando-se um clique, pressione a tecla espaco do teclado e em seguida a tecla

“ENTER”, assim, serdo mostrados todos os processos ou procedlmentos a cadastrados.
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Figura 2 — Busca de registros.

Passo 03: Realizada a busca, o sistema exibird a seguinte tela com os registros
prev1arnente cadastrados.
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Figura 3 — Tela de resultado de busca e indicadores dos botdes 'Inserir', 'Alterar' e 'Excluir' registros.



Passo 04: Ao clicar no botao INSERIR ( EB), o sistema retornard a tela com um
formulario para preenchimento do wusuario. Apo6s realizado corretamente este

preenchimento, o usudrio devera clicar no botio GRAVAR (B ) para que o registro
seja salvo.
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Figura 4 — Formulario de inser¢@o de Processo ou Procedimento.

Passo 05: Ao clicar no botdio ALTERAR () - exibido na tela de busca -, o sistema
retorna a tela do formuldrio correspondente para que o usudrio faca as alteracdes
desejadas. Apds serem feitas as alteragdes, o usuario devera clicar no botdio GRAVAR (

B ) para que as alteragdes sejam salvas
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Figura 5 — Alteracdo de um Processo ou Procedimento.



2- INSTAURACOES

Passo 01: Para utilizar o recurso Instauracdes, siga os passos conforme a figura a
seguir:
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Em caso de divida, entre em contato com o Centro de Informatica e Telecomunicagdes através do envie e-mail sigpol@pm.pa.gov.br ou pelo telefone (91) 3277-5475.
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Figura 6 - Cadastrar Instauragio.

Passo 02: Ao clicar no segundo submenu INSTAURACOES, o sistema exibird uma
tela de busca, aonde ao se posicionar o mouse no campo de busca, efetuando um clique
sobre ela e pressionando a tecla “ESPACO” do teclado e em seguida a tecla

“ENTER”, serdo mostradas todas as instauragodes ja cadastradas.
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Figura 7 — Busca de registros (instauragoes).
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Passo 03: Feito a busca, o sistema exibira a seguinte tela com os reg
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Figura 8 — Inserir, Alterar ¢ Excluir instauragdes.



Passo 04: Ao clicar no botdo INSERIR ( [}J ), o sistema retornard a tela de
formulario (INSERIR INSTAURACAO) para preenchimento do usuéario. Apods ser

feito o preenchimento do formulério, o usuario devera clicar no botio GRAVAR (B
) para que o registro seja salvo.
@ SRR INSTARAGID - SIGP0L30. sl frcior T I v . e« i i
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INSERIR INSTAURAGAO

Dados da Instauragdo

Botdo Gravar — [
Selecione o tipo Tipo de Procedimento Origem
de procedimento_) Selecione..  [¢] | selecione.. [r] €— Unidade de Origem.

Dlglte o nimero N° DA PORTARIA: Data da Portaria”s| Dlglte a data

da portaria = “da portaria

S0 Data de Inicio5| Data de Término [/ Prorrogar prazo para
DIMN S Okia —_— <«—Prorrogagao do prazo em dias
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Figura 9 — Preenchimento formulario de instauragao.

Passo 05: Ao clicar no botio GRAVAR (B ), automaticamente aparecerd abaixo da

caixa de texto do item ‘’Fato Investigado” alguns complementos para o preenchimento
da instauragdo. Como mostra a figura a seguir:

Membros Visua“zar membrosé@ (—|nserirmembr05
envolvidos
Envolvidos Visualizar pessoas envolvidas no processo— [B] (3 «— Inserir pessoas
envolvidas no
= processo
Rublicagoes Visualizar publicagoes—> B [
e Inserir
Selecione. [] < Selecionar solugédo publicagdes
SANGE\O: DETALHAMENTO:
Selecione... ] o [[] «—Selecionar detalhamento em dias

N Selecionar sangio
Figura 10 — Complementos de preenchimento da instauragao.



Passo 5.1: Ao clicar no botdao “Inserir membros envolvidos”, abrira a seguinte janela.

Envolvidos no processo Botao GRAVAR —)-B

Tipo

AUTORIDADE DELEGANTE [-] «—Selecionar tipo de pessoa
OPM

10° BPM []«— Selecionar OPM

CARGO E NOME:

Selecionar
cargo e nome

TEM CEL PEDRO PAULOD AMORIM BARATA

Figura 11 — Inserir membros envolvidos.

Passo 5.2: Ao clicar no botdo “Inserir pessoas envolvidas no processo” abrira a
seguinte janela.
INSERIR PESSOA ENVOLVIDA NO PROCESSO

Envolvidos no processo Botao GRAVAR — B
Tipo
ACUSADO [r] <— Selecionar tipo da pessoa
OPM
10% CIPM [r] «— Selecionar OPM
CARGO E NOME: Selecionar
AL CFSD NEY RAFAEL GOMES MONTEIRO [z] «— cargo e nome

Figura 12 — Inserir pessoa envolvida no processo.

Passo 5.3: Ao clicar no botdo “Inserir publica¢des” abrird a seguinte janela.

INSERIR PUBLICAGOES

Dados da Publicagdo Botao GRAVAR —> B

Data da Publicagdo 5|
«— Inserir data da publicacao

Publicagiao:

™.

Descrigao
da publicagao

Boletim:
+<— Inserir a numeraciao do Boletim

Figura 13 — Inserir publicacdes.



O Centro de Informatica ¢ Telecomunicacdes da Policia Militar do Para,
agradece a todos que tomarem conhecimento deste Tutorial, o qual foi
elaborado e dedicado aos nossos policiais militares com o intuito de
divulgar e difundir o uso do SIGPOL, rumo a um futuro melhor para
nossos policiais e consequente melhoria de nossa funcdo junto a
sociedade paraense.

Para duvidas ou sugestdes, contacte-nos pelo telefone (91) 3277-5475 ou e-mail:

citel@pm.pa.gov.br




